
JEDNO OKIENKO

Z  dniem  31  marca  2009  r.  osoba 
fizyczna  rozpoczynająca  działalność 
gospodarczą  składa  jeden  zintegrowany 
wniosek  o  wpis  do  ewidencji  działalności 
gospodarczej tylko w urzędzie gminy.

 I. Tryb składania wniosku
Zgodnie  z  ustawą  Prawo  działalności 
gospodarczej  wniosek  może  wpłynąć  do 
urzędu gminy następującymi drogami:

 Jako  formularz  papierowy 
przyniesiony przez samego przedsiębiorcę 
albo jego pełnomocnika;

 Jako formularz papierowy, przesłany 
listem poleconym,                             z  
notarialnym  potwierdzeniem 
własnoręczności podpisu wnioskodawcy;

 Elektronicznie przesłany za pomocą 
formularza  dostępnego  na  stronie 
internetowej  urzędu  gminy  niepodpisany 
elektronicznie;

 Elektronicznie przesłany za pomocą 
formularza  dostępnego  na  stronie 
internetowej  urzędu  gminy  podpisany 
elektronicznie.

II. Postępowania z wnioskiem

Podjęcie  działalności  –  przedsiębiorca 
może  podjąć  działalność  gospodarczą  w 
dniu złożenia wniosku (z wyjątkiem wniosku 
w  wersji  elektronicznej  bez  podpisu 
elektronicznego). 

Wypełnienie  wniosku  –  w  formie 
papierowej  powinien  być  wypełniony 
wyraźnie,  drukowanymi  literami  bez 
skreśleń.  W  przypadku  pomyłki 
wnioskodawca  powinien  wypełnić 
w  urzędzie  dodatkowy  dokument  EDG-
POPR.  Wnioski  przyjmowane  są 
w  godzinach  pracy  urzędu  pok.  211. 
Dodatkowe informacje pod nr  33 841 22 15 
lub 33 841 22 16  (wewn. 15).

List polecony – wysyłając dokument listem 
poleconym,  wypełniony  wniosek  należy 
poświadczyć u notariusza.

Pełnomocnik  –  jeżeli wniosek  składa 
pełnomocnik,  należy  do  niego  dołączyć 
ważne  pełnomocnictwo.  Opłata  skarbowa 
wynosi  17zł  do  uregulowania  w  Kasie 
Urzędu pok. 103.

Opłaty  –  złożenie  wniosku  i  wydanie 
zaświadczenia  o  wpisie  nie  podlegają 
żadnym opłatom.

Struktura  wniosku  –  dokument  powinien 
mieć  wypełnioną  część  EDG-1 zgodnie 
z opisem zawartym w instrukcji oraz część 
EDG-RB. 
Przedsiębiorca  wykonujących  działalność 
gospodarczą w wielu miejscach dodatkowo 
składa część EDG-MW. 
Przedsiębiorca  deklarujący  wykonywanie 
ponad 10 rodzajów działalności  konieczne 
jest  złożenie  części  dodatkowego 
formularza EDG-RD.

Zakres  danych  ewidencyjnych  –  jest 
określony w art. 7b ust. 2 oraz art. 7ba ust. 
1 ustawy – Prawo działalności gospodarcze 
j i obejmuje:
- oznaczenie przedsiębiorcy
- nr PESEL
- nr NIP
-  oznaczenie  miejsca  zamieszkania 
i  adresu  przedsiębiorcy,  adres  zakładu 
głównego, oddziału lub innego miejsca
-  określenie  przedmiotu  wykonywanej 
działalności  gospodarczej  zgodnie 
z  Polską  Klasyfikacją  Działalności 
(PKD2007),
 - wskazanie daty rozpoczęcia działalności 
gospodarczej,
-  numer  telefonu kontaktowego  i  adres 
poczty elektronicznej,  o ile przedsiębiorca 
posiada,
-  informacje  o  zawieszeniu  wykonywania 
działalności  gospodarczej  oraz 
o  wznowieniu  wykonywania  działalności 
gospodarczej.

Brak NIP – osoba nieposiadająca nr NIP 
składa odpowiedni wniosek w Urzędzie 
Miejskim w Zatorze pok. 211.

Dane adresowe – powinny być podawane 
w formacie i brzmieniu zgodnym z 
oznaczeniem bazy adresowej TERYT.
:

WWW.ZATOR.PL

URZĄD MIEJSKI W ZATORZE  DZIAŁ ROWOJU, OŚWIATY I ZDROWIA     
Telefon 33 841 22 15 lub  33 841 22 16 (wewn. 15)     Faks 33 841 02 06   e-mail oswiata@zator.pl

Nazwa  firmy  –  przedsiębiorca  działa 
w  rozumieniu  kodeksu  cywilnego, 
dokonując  wpisu  do  ewidencji  musi  na 
wniosku  EDG-1  w  pozycji  dotyczącej 
oznaczenia  przedsiębiorcy  wpisać  nazwę 
jaką posługuje się w obrocie. Natomiast  
w części EDG-MW dopuszcza się podania 
nazwy  zwyczajowej  dla  jednostek 
lokalnych.

PKD  –  każdy  przedsiębiorca  jest 
zobowiązany  do  końca  roku  2009  podać 
rodzaj  wykonywanej  działalności  oprócz 
kodów  PKD2007  również  według  kody 
PKD2004  gdzie  na  pierwszym  miejscu 
każdej  z  nich  zostanie  wskazana 
działalność przeważająca.

Brak miejsca na dane – dopuszczalne jest 
dopisanie  danych  na  marginesie  czy 
dodatkowej  karcie oraz parafowanie przez 
wnioskodawcę.  Nie  dotyczy  to  danych 
zamieszczonych  w  częściach  EDG-MW, 
EDG-RB  i  EDG-RD.  W  taki  przypadku 
należy użyć części EDG-POPR.

Zaświadczenie  –  wydaje  się 
przedsiębiorcy  po  przyjęciu  wniosku,  oraz 
dokonaniu  wpisu  w  Urzędzie  Miejskim 
w Zatorze pok. 211.

LINKI 

Prawo działalności gospodarczej
www.crd.gov.pl
Formularz elektroniczny 
www.epuap.gov.pl lub www.mg.gov.pl
Ministerstwo Gospodarki
www.mg.gov.pl/Przedsiebiorcy/ 
PUP w Oświęcimiu
www.pup.oswiecim.pl/main/srodki_na_dzial
alnosc.html#wniosek_dg 
Urząd Miejski w Zatorze
www.zator.pl 
Biznes Forum
www.biznesforum.pl 

http://www.biznesforum.pl/
http://www.zator.pl/
http://www.pup.oswiecim.pl/main/srodki_na_dzialalnosc.html#wniosek_dg
http://www.pup.oswiecim.pl/main/srodki_na_dzialalnosc.html#wniosek_dg
http://www.mg.gov.pl/Przedsiebiorcy/
http://www.mg.gov.pl/
http://www.epuap.gov.pl/
http://www.crd.gov.pl/
mailto:promocja@zator.iap.pl

