UCHWALA Nr XXXV/351/10
Rady Powiatu Limanowskiego
z dnia 9 lutego 2010 r.

w sprawie: uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w
Limanowe;j.

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym /t.j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592; z 2002 r. Dz. U. Nr 23, poz.
220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 200, poz. 1688 i Nr
214, poz. 1806; z 2003 r. Dz. U. Nr 162, poz. 1568; z 2004 r. Dz. U. Nr 102, poz.
1055; z 2007 r. Dz. U. Nr 173, poz. 1218 i z 2008 r. Dz. U. Nr 180, poz. 1111 i Nr
223, poz. 1458; z 2009 r. Dz. U. Nr 92, poz. 753/, Rada Powiatu Limanowskiego
uchwala, co nastgpuje:

§1

Uchwala Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Limanowej w
brzmieniu jak zatacznik Nr 1 do niniejszej uchwaty.

§2

Z dniem wejScia w zycie niniejszej uchwaty traci moc Uchwata Nr XXV/236/09
Rady Powiatu Limanowskiego z dnia 25 lutego 2009 r. w sprawie uchwalenia
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Limanowej.

§3

Wykonanie uchwaty zleca si¢ Zarzadowi Powiatu Limanowskiego.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2010 r.



Zalacznik Nr 1

do Uchwaly Nr XXXV/351/10
Rady Powiatu Limanowskiego

z dnia 9 lutego 2010 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY

STAROSTWA POWIATOWEGO W LIMANOWEJ

ROZDZIAL |

Postanowienia ogdlne

§1

Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Limanowej zwany dalej ,Regulaminem” okre$la
organizacje wewnetrzng i zasady dziatania Starostwa Powiatowego w Limanowej.

§2

Starostwo dziata na podstawie aktow prawnych, a w szczegdélnosci:

1
2)
3)
4)

5)
6)

ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (j.t. z 2001 r. Dz. U. Nr 142,
poz. 1592 z pézn. zm.),

ustawy z dnia 24 lipca 1998 r. o zmianie niektorych ustaw okreslajacych kompetencje organéw
administracji publicznej — w zwigzku z reforma ustrojowg panstwa (Dz. U. Nr 106, poz. 668),
ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. Przepisy wprowadzajgce ustawy reformujace administracje
publiczng (Dz. U. Nr 133, poz. 872),

Statutu Powiatu Limanowskiego,

Statutu Starostwa Powiatowego w Limanowej,

niniejszego regulaminu.

§3

1. Siedziba Starostwa mieéci sie w Limanowej przy ulicy Jézefa Marka 9.

§4

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)
2)

3)

4)

5)
6)

powiecie — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Limanowski,

radzie powiatu lub zarzadzie powiatu — nalezy przez to rozumieé¢ odpowiednio Rade Powiatu
Limanowskiego lub Zarzad Powiatu Limanowskiego,

staroscie, wicestaroscie, sekretarzu, skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio
Staroste Limanowskiego, Wicestaroste Limanowskiego, Sekretarza Powiatu Limanowskiego,
Skarbnika Powiatu Limanowskiego,

cztonku zarzadu - nalezy przez to rozumie¢ etatowego czionka Zarzadu Powiatu
Limanowskiego,

starostwie — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Limanowe;j,

wydzialach — nalezy przez to rozumie¢ wydziaty oraz komoérki réwnorzedne wydziatom (biura,
samodzielne stanowiska),
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7) oddziale zamiejscowym — nalezy przez to rozmie¢ komérke organizacyjng dziatajgcg w ramach
wydziatu realizujgca zadania powiatu poza siedzibg starostwa,

8) biurze — nalezy przez to rozumie¢ komoérke dziatajaca na prawach wydziatu,

9) sekcji — nalezy przez to rozumie¢ wyodrebniong w ramach wydziatu komodrke realizujacg
okreslone zadania wydziatu,

10) zespole — nalezy przez to rozumie¢ grupe pracownikow zajmujacych sie tymi samymi kategoriami
spraw,

11) dyrektorach — nalezy przez to rozumie¢ dyrektoréw wydziatdbw Starostwa Powiatowego
oraz kierownikow komdrek organizacyjnych na prawach wydziatow,

12) jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé¢ samorzgdowg powiatowg jednostke
organizacyjng wymieniong w Statucie Powiatu Limanowskiego,

ROZDZIAL 1I

Kierownictwo starostwa, struktura organizacyjna, funkcjonowanie starostwa

§5

Zarzad powiatu przy pomocy starostwa wykonuje:

1) okreslone przepisami prawa zadania powiatu,

2) zadania powierzone w drodze porozumien zawartych z organami administracji rzgadowej

i samorzadowe;j,

3) zadania wynikajgce z uchwat rady powiatu.
W starostwie tworzy sie nastepujace komorki organizacyjne: wydziaty, biura, zespoty, sekcje oraz
samodzielne stanowiska pracy, w zaleznosci od potrzeb, celem zapewnienia prawidtowego
funkcjonowania starostwa.
W ramach wydziatéw tworzy sie sekcje oraz stanowiska pracy okreslone w przepisach szczegétowych.
W celu realizacji okreslonych zadah w starostwie mogq by¢ powotywane zespoty zadaniowe.
W przypadkach okreslonych odrebnymi przepisami zarzad powiatu wykonuje zadania, o ktérych mowa
w ust. 1, przy pomocy jednostek organizacyjnych, gospodarstw pomocniczych lub innych podmiotow
dziatajgcych w formie okreslonej przepisami prawa.
W starostwie stosuje sie instrukcje kancelaryjng i jednolity rzeczowy wykaz akt obowigzujgcy dla
organow powiatu.

§6

Kierownictwo starostwa tworza starosta, wicestarosta, etatowy cztonek zarzadu, sekretarz, skarbnik.
Dla stanowisk, o ktérych mowa w ust. 1 do celdéw kancelaryjnych stosuje sie nastepujgce symbole:
1) Starosta SL

2) Wicestarosta WL
3) Etatowy Cztonek Zarzadu Ccz
4) Sekretarz SP
5) Skarbnik SK

W skfad starostwa wchodzg nastepujace wydziaty, sekcje, biura, zespoty i stanowiska samodzielne,
ktére do celow kancelaryjnych uzywajg nastepujacych symboli:

1) Wydziat Organizacji i Zdrowia OR
a) Sekcja Gospodarczo-Techniczna
b) Sekcja Obstugi Rady i Zarzadu BR
2) Woydziat Finansowy FN
3) Woydziat Geodezji, Gospodarki Gruntami i Katastru GN
a) Oddziat Zamiejscowy w Mszanie Dolne;j GN/OZz
b) Stanowisko do spraw Uzgadniania Dokumentacji Projektowe;j ZU
c) Geodeta Powiatowy
4) Wydziat Budownictwa i Architektury BA
a) Oddziat Zamiejscowy w Mszanie Dolne;j BA/OZ
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10.

11.

12.

5) Woydziat Rozwoju Gospodarczego i Infrastruktury GJ
a) Sekcja ds. Inwestycji

6) Wydziat Spraw Obywatelskich i Zarzadzania Kryzysowego SO
a) Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego SO/PCZK
7) Wydziat Edukaciji i Sportu EK
8) Woydziat Promocji, Kultury i Turystyki PK
9) Wydziat Komunikacji i Transportu KT
a) Oddziat Zamiejscowy w Mszanie Dolnegj KT/OZz
10) Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa 0S
a) Geolog Powiatowy
11) Biuro Kontroli Wewnetrzne;j BK
12) Biuro Zamowien Publicznych BZ
13) Zespot Radcow Prawnych RP
14) Powiatowy Zespét Zarzgdzania Kryzysowego SO/PZZK
15) Audytor Wewnetrzny AW
16) Petnomocnik do spraw Ochrony Informacji Niejawnych PN
17) Powiatowy Rzecznik Konsumentow RK
18) Stanowisko do spraw Koordynacji Systemoéw Zarzadzania KZ
19) Stanowisko do spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy BH

Przy starostwie dziata Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjno-Kartograficznej w Limanowej
prowadzony w formie gospodarstwa pomocniczego Starostwa Powiatowego w Limanowej, ktory przy
oznakowaniu spraw uzywa symbolu PODGK.

§7
Funkcjonowanie starostwa opiera sie na zasadach, jednoosobowego kierownictwa, stuzbowego
podporzadkowania, podziatu czynnosci stuzbowych i indywidualnej odpowiedzialnosci za

wykonywanie powierzonych zadan.

Pracownicy starostwa zatrudniani sg na zasadach okreslonych w przepisach prawa.

Kierownikiem starostwa jest starosta.

W czasie nieobecnosci starosty, lub niemoznosci wykonywania funkcji starosty, zadania w zakresie
kierowania starostwem wykonuje wicestarosta.

Starosta w zakresie wykonywanych zadan wydaje zarzadzenia, polecenia stuzbowe oraz udziela
petnomocnictw i upowaznien do realizacji okreslonych zadan.

Wydziatami kierujg dyrektorzy na zasadzie jednoosobowego kierownictwa zapewniajac ich wlasciwe
funkcjonowanie.

Zakresy czynnosci dla dyrektoréw ustala starosta.

Starosta w zaleznosci od potrzeb moze tworzyé¢ stanowiska zastepcoéw dyrektorow.

Dyrektorzy wydziatébw zapewniajg zgodne z prawem wykonywanie przypisanych wydzialom zadan
i w tym zakresie ponoszg odpowiedzialno$¢ przed starosta.

Dyrektorzy w szczegdlnosci odpowiadajg bezposrednio za:

1) prawidlowg organizacje pracy,

2) witasciwe wykorzystanie srodkéw niezbednych do realizacji zadan,

3) prowadzenie dokumentacji i zapewnienie jej prawidtowego obiegu,

4) nadzor nad ochrong mienia znajdujacego sie w wydziale,

5) sprawowanie kontroli zarzgdczej i przedstawianie staroscie okresowych sprawozdan ze stanu

kontroli zarzadczej w wydziale,

6) utrzymywanie wprowadzonych w Urzedzie systemow zarzadzania,

7) realizacja procesu identyfikacji analizy i zarzadzania ryzykiem,

8) zapewnienie wiasciwych warunkéw pracy podlegtym pracownikom,

9) tres¢ informacji umieszczanej w Biuletynie Informacji Publicznej w zakresie swojego dziatania.
Dyrektorzy kierujac sie wzgledami racjonalnej organizacji pracy dokonujg szczegétowego podziatu
czynnosci miedzy poszczegdlnych pracownikow. W zakresie czynnosci i obowigzkéw okresla sie
zakres uprawnien i odpowiedzialno$¢ pracownikéw oraz zasady zastepstwa miedzy pracownikami.
Zakresy czynnosci podlegaja zatwierdzeniu przez sekretarza.

Kierownicy komérek bedacych w strukturze wydziatu podlegajg bezposrednio dyrektorowi wydziatu.



13. Praca oddziatéw zamiejscowych utworzonych w ramach struktury wydziatu kieruje dyrektor wydziatu.
14. Nadzér nad pracg poszczegodlnych wydziatdw, samodzielnych stanowisk pracy sprawujg starosta,
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1.
2.

wicestarosta, czionek zarzadu, sekretarz kazdy wedlug zakresu ustalonego w niniejszym
Regulaminie.

Rozdziat Il

Podstawowe zakresy dziatania wydziatow, biur, zespolow, stanowisk

§8
Starosta

Starosta wykonuje uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikéw starostwa.

Uprawnienia, o ktérych mowa w ust. 1, starosta wykonuje réwniez w stosunku do kierownikéw

jednostek organizacyjnych, z wyjatkiem ich powotywania i odwotywania.

Starosta jest zwierzchnikiem powiatowych stuzb, inspekcji i strazy oraz Szefem Obrony Cywilnej

Powiatu.

Starosta jest organem wiasciwym w sprawach zarzadzania kryzysowego na obszarze powiatu.

Zadania z zakresu zarzadzania kryzysowego starosta wykonuje przy pomocy Wydziatu Spraw

Obywatelskich i Zarzadzania Kryzysowego oraz Powiatowego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego.

Starosta realizuje zadania administracji geodezyjnej i kartograficznej przy pomocy geodety

powiatowego.

Starosta realizuje zadania administracji geologicznej i gorniczej przy pomocy geologa powiatowego.

Starosta gospodaruje mieniem skarbu panstwa.

Do zadan starosty nalezy w szczegdélnosci:

1) realizacja biezacej polityki spoteczno-gospodarczej powiatu w imieniu zarzadu, zgodnie
z uchwatami rady,

2) organizowanie i kierowanie pracami zarzadu,

3) reprezentowanie powiatu na zewnatrz,

4) realizowanie polityki kadrowej i ptacowej starostwa,

5) zapewnienie funkcjonowania kontroli zarzadczej w starostwie i jednostkach organizacyjnych
powiatu,

6) okreslanie kierunkéw i przedmiotu kontroli wewnetrznych starostwa i jednostek organizacyjnych
oraz podejmowanie decyzji zwigzanych z wynikami kontroli.

Starosta sprawuje bezposredni nadzoér nad realizacjg zadan przez:

1) Wydziat Promociji, Kultury i Turystyki,

2) Wydziat Rozwoju Gospodarczego i Infrastruktury,

3) Wydziat Organizacji i Zdrowia,

4) Wydziat Spraw Obywatelskich i Zarzgdzania Kryzysowego,

5) Biuro Kontroli Wewnetrznej,

6) Biuro Zamowien Publicznych,

7) Audytora Wewnetrznego,

8) Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych,

9) Stanowisko do spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy,

10) Geodete Powiatowego,
11) Geologa Powiatowego.

§9
Wicestarosta
Wicestarosta wykonuje zadania w zakresie okreslonym przez staroste.

Wicestarosta sprawuje bezposredni nadzor nad realizacjg zadan przez:
1) Wydziat Geodezji, Gospodarki Gruntami i Katastru,



2) Wydziat Komunikacji i Transportu,
3) Woydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa,
4) Stanowisko ds. Uzgadniania Dokumentacji Projektowe;j.

§10
Cztonek Zarzadu

1. Czlonek zarzadu wykonuje zadania w zakresie okreslonym przez staroste.
2. Czonek zarzadu sprawuje bezposredni nadzér nad realizacjg zadan przez:
1) Wydziat Edukaciji i Sportu,
2) Wydziat Budownictwa i Architektury.

§ 11
Sekretarz Powiatu

1. Sekretarz zapewnia sprawne funkcjonowanie starostwa, nadzoruje i koordynuje dziatalnos¢
wszystkich komorek organizacyjnych starostwa, koordynuje realizacje uchwat rady i zarzadu.
2. Do zadan sekretarza nalezy w szczegodlnosci:
1) koordynowanie prac zwigzanych z opracowaniem projektéw aktéw regulujgcych struktury i zasady
dziatania starostwa i jego komérek wewnetrznych,
2) nadzorowanie toku przygotowania projektow uchwat zarzadu oraz prac zwigzanych z organizacjg
posiedzen zarzadu,
3) koordynowanie prac dotyczacych przygotowania i wnoszenia pod obrady rady projektéw uchwat
i innych materiatéw przedstawianych przez zarzad,
4) opiniowanie planu wydatkéw rzeczowych starostwa,
5) nadzorowanie procesu, zakupu srodkéw trwatych w tym komputerowych, remontéw oraz
gospodarki powierzchnig uzytkowg budynkéw wchodzacych w sktad siedziby starostwa,
6) sprawowanie biezacego nadzoru i kontroli dyscypliny pracy,
7) wykonywanie innych zadan powierzonych przez rade, zarzad lub staroste.
3. Sekretarz sprawuje bezposredni nadzoér nad realizacjg zadan przez:
1) Zespd6t Radcéw Prawnych,
2) Stanowisko do spraw Koordynacji Systeméw Zarzadzania,
3) Sekretariat Starosty i Wicestarosty.
4. Sekretarz sprawuje merytoryczny nadzér na dziatalnoscig Sekcji Obstugi Rady i Zarzadu.
5. Starosta moze upowazni¢ sekretarza do wykonywania w jego imieniu zadan, w szczegdlnosci
z zakresu zapewnienia wiasciwej organizacji pracy urzedu oraz realizowania polityki zarzadzania
zasobami ludzkimi.

§12
Skarbnik Powiatu

Do zadan skarbnika powiatu nalezy w szczegélnosci:

1) zapewnienie realizacji polityki finansowej powiatu,

2) wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowigzkow w zakresie rachunkowosci,

3) nadzorowanie prac zwigzanych z opracowywaniem i realizacjg budzetu powiatu i zapewnienie
biezacej kontroli jego wykonywania,

4) zapewnienie sporzgdzania prawidtowej sprawozdawczos$ci budzetowe;j,

5) kontrasygnowanie czynnosci prawnych skutkujgcych powstaniem zobowigzan finansowych
powiatu oraz udzielanie upowaznierh innym osobom do dokonywania kontrasygnaty,

6) sprawowanie nadzoru nad stuzbami finansowo-ksiegowymi Starostwa,

7) kierowanie Wydziatem Finansowym,

8) nadzorowanie pomocy publicznej dla przedsiebiorcow,

9) nadzoér nad windykacjg naleznosci powiatu.



§13

WYDZIAL ORGANIZACJI | ZDROWIA

Do podstawowych zadan wydziatlu nalezy w szczegdinosci:

1.

3.

4.

W zakresie spraw organizacyjnych:

1) zapewnienie sprawnej organizacji starostwa i odpowiedniego wyposazenia technicznego,

2) opracowywanie projektdw wewnetrznych aktéow prawnych dotyczacych spraw wchodzacych
w zakres dziatania wydziatu,

3) nadzorowanie stosowania w starostwie instrukcji kancelaryjnej oraz jednolitego rzeczowego
wykazu akt,

4) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem przez staroste upowaznien i petnomocnictw oraz
prowadzenie stosownych rejestréw wydanych upowaznien i petnomocnictw,

5) prowadzenie rejestru porozumien w sprawie realizacji zadan powiatu powierzonych do
wykonywania innym jednostkom oraz przekazywanie ich do publikacji,

6) zapewnienie obstugi kancelaryjnej starostwa poprzez prowadzenie kancelarii ogolnej,

7) zapewnienie wtasciwego funkcjonowania systemu informatycznego starostwa, administrowanie
systemem.

W zakresie spraw kadrowych:

1) prowadzenie dokumentacji kadrowej pracownikébw starostwa i kierownikéw jednostek
organizacyjnych powiatu,

2) prowadzenie nadzoru nad przestrzeganiem dyscypliny pracy oraz spraw zwigzanych
z nagradzaniem i karaniem pracownikow,

3) prowadzenie spraw zwigzanych 2z gospodarowaniem $rodkami Zakladowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych,

4) koordynowanie szkolen, doksztatcania i doskonalenia zawodowego pracownikow,

5) koordynowanie i organizowanie praktyk zawodowych ucznidéw i studentow oraz stazy
w starostwie,

6) planowanie i realizacja wydatkow osobowych starostwa,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z dokonywaniem analizy danych zawartych w oswiadczeniach
majatkowych sktadanych przez dyrektoréw powiatowych jednostek organizacyjnych, dyrektoréw
powiatowych os6b prawnych oraz osob wydajacych decyzje administracyjne w imieniu starosty,

8) prowadzenie spraw zwigzanych z naborem kandydatéw na wolne stanowiska urzednicze.

W zakresie ochrony i promocji zdrowia:

1) realizacja zdan okreslonych w ustawie o zaktadach opieki zdrowotnej, w tym prowadzenie spraw
zwigzanych z tworzeniem, przeksztatcaniem i likwidacjg publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej,
nadawaniem statutu oraz sprawowaniem nadzoru nad realizacjg zadan statutowych,

2) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg i funkcjonowaniem rady spotecznej zaktadu opieki
zdrowotnej,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z promocja, profilaktyka i ochrong zdrowia.

4) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem rozktadu godzin pracy aptek ogélnodostepnych na
terenie powiatu,

5) wydawanie zezwolen na sprowadzanie z zagranicy zwitok lub ich szczatkow,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem przewozu zwiok osoby zmartej w miejscu
publicznym,

7) wspotdziatanie z organami administracji rzadowej i samorzgdowej w opracowywaniu dokumentow
strategicznych z zakresu ochrony zdrowia.

W zakresie obstugi Rady i Zarzadu:

Obstuge Rady i Zarzadu zapewnia, funkcjonujgca w ramach wydziatu, Sekcja Obstugi Rady i Zarzadu.



Do podstawowych zadanh sekcji nalezy w szczegdlnosci:

1) koordynowanie prac zwigzanych z opracowywaniem projektu Statutu Powiatu,

2) obstuga posiedzen zarzadu,

3) gromadzenie i przygotowywanie materiatéw niezbednych dla pracy rady, zarzadu, komisji rady,

4) przygotowywanie materiatdw na posiedzenie rady, zarzadu, komisji,

5) protokotowanie obrad rady, zarzgdu i komisji rady,

6) prowadzenie rejestrow:

a) uchwat rady,

b) uchwat zarzadu,

¢) wnioskow i opinii komisiji,

d) interpelacji, wnioskéw i zapytan radnych.

7) przekazywanie do realizacji odpiséw uchwat rady, zarzgdu, wnioskéw komisji i interpelacji radnych
zainteresowanym komaorkom organizacyjnym starostwa, kierownikom jednostek organizacyjnych,
stuzb, inspekc;ji i strazy,

8) przedktadanie organom nadzoru uchwat rady,

9) udzielanie pomocy radnym w wypetnianiu obowigzkéw radnego,

10) udostepnianie za zgoda Przewodniczacego Rady na wniosek zainteresowanych stron informacji
publicznych wchodzgcych w zakres merytoryczny Sekcji,

11) realizowanie polityki informacyjnej rady powiatu i zarzadu powiatu,

12) koordynacja przygotowywania materiatéw do publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;j,

13) prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw wptywajacych do Rady Powiatu oraz czuwanie nad
terminowym ich rozpatrywaniem,

14) przekazywanie aktéw prawa miejscowego do opublikowania w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Matopolskiego oraz monitorowanie publikaciji,

15) przekazywanie zarzgdowi powiatu wnioskéw komisji, interpelaciji i zapytan radnych,

16) prowadzenie spraw zwigzanych z o$wiadczeniami majagtkowymi i innymi oswiadczeniami
sktadanymi przez radnych powiatu w szczegdlnosci poprzez zbieranie oswiadczen
i przekazywanie ich wlasciwym organom,

17) wykonywanie zadah zwigzanych z wyborami powszechnymi w zakresie ustalonym ordynacjg
wyborczg i innymi uregulowaniami prawnymi,

18) prowadzenie sekretariatu Starosty i Wicestarosty.

5. W zakresie obstugi gospodarczo technicznej:
Obstuge gospodarczo-techniczng starostwa zapewnia, funkcjonujgca w ramach wydziatu, Sekcja
Gospodarczo-Techniczna.

Do podstawowych zadan sekcji nalezy w szczegoélnosci:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z administrowaniem i eksploatacjg budynkéw starostwa, w tym
ich ubezpieczanie,

2) utrzymanie otoczenia i pomieszczen starostwa w nalezytym stanie technicznym, estetycznym
i sanitarno-porzadkowym,

3) zapewnienie ochrony przeciwpozarowej budynkéw starostwa oraz przestrzegania przepisow
dotyczacych porzadku, bezpieczenstwa i higieny pracy,

4) zapewnienie ochrony i nadzoru nad mieniem starostwa,

5) zapewnienie tacznosci telefonicznej, alarmowej oraz monitoringu,

6) administrowanie systemem tacznosci,

7) organizowanie i sprawowanie nadzoru w zakresie konserwacji, eksploatacji sprzetu i urzadzen
technicznych,

8) zapewnianie warunkéw technicznych dla sprawnego funkcjonowania starostwa, w tym
dokonywanie zakupéw sprzetéw i wyposazenia,

9) gospodarowanie srodkami rzeczowymi oraz taborem samochodowym,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z: zabezpieczeniem informacji wizualnej w starostwie,
zabezpieczaniem na potrzeby starostwa i ewidencjonowaniem pieczeci i stempli, tablic
informacyjnych, szyldéw itp., gospodarowanie drukami wraz z prowadzeniem ewidencji drukéw
Scistego zarachowania,

11) dbanie o nalezyty stan i estetyke tablic informacyjnych, tablic ogtoszen itp.,
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12) zamawianie prenumeraty czasopism i wydawnictw,

13) prowadzenie archiwum zaktadowego i gospodarowanie jego zasobami zgodnie z odpowiednimi
przepisami prawa,

14) prowadzenie spraw zwigzanych z nabywaniem, zbywaniem i przekazywaniem mienia ruchomego,
jego ubezpieczaniem, ewidencjonowaniem, oznakowaniem, rozliczaniem itp.,

15) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg i funkcjonowaniem parkingu starostwa,

16) planowanie i gospodarowanie $srodkami budzetowymi na potrzeby gospodarcze i techniczne
starostwa,

17) planowanie i realizacja wydatkow rzeczowych starostwa oraz dokonywanie zakupéw materiatow
biurowych,

Wydziat sprawuje nadzdr merytoryczny nad funkcjonowaniem Szpitala Powiatowego w Limanowej
oraz Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Limanowej.

§14

WYDZIAL FINANSOWY

Do podstawowych zadan wydzialu nalezy w szczegoélnosci:

1) prowadzenie rachunkowosci starostwa wraz z obstuga finansowo ksiegowa,

2) przygotowywanie projektdow wewnetrznych aktéw prawnych, procedur, regulujacych zasady
rachunkowos$ci w starostwie, w tym zwigzanych z wykonywaniem zadan z udziatem s$rodkow
pomocowych oraz zasad przeprowadzenia i rozliczania inwentaryzaciji,

3) wykonywanie kontroli wewnetrznej przypisanej ustawowo w ramach obowigzkéw Gtéwnego
Ksiegowego,

4) prowadzenie obstugi kasowej starostwa,

5) prowadzenie dokumentacji ptacowej i Swiadczen z ubezpieczenia spotecznego pracownikéw
starostwa oraz radnych powiatowych w zwigzku z wykonywaniem funkcji radnego,

6) windykacja naleznosci powiatu i Skarbu Panstwa w zakresie i wedlug kompetencji przypisanych
przepisami obowigzujgcego prawa,

7) opracowywanie oraz aktualizowanie prognozy kwoty dtugu powiatu,

8) wspdtpraca z bankami w zwigzku z zacigganymi kredytami, pozyczkami oraz udzielanymi
poreczeniami,

9) obstuga finansowo ksiegowa powiatowych funduszy celowych,

10) opracowywanie projektéw uchwat zwigzanych z zakresem prac wydziatu,

11) przygotowywanie projektu budzetu i uchwaty budzetowej zgodnie z wytycznymi zarzadu powiatu,

12) nadzér nad prawidtowoscig sporzgdzania projektdéw planéw finansowych oraz planéw
finansowych na dany rok budzetowy przez jednostki wykonujace budzet powiatu,

13) sporzadzanie sprawozdawczosci jednostkowej starostwa oraz zbiorczej wraz ze
sprawozdawczoscig opisowg powiatu na podstawie sprawozdan jednostkowych jednostek
organizacyjnych,

14) analiza wykonania budzetu, ocena efektywnosci planowania i wykorzystania $Srodkéw
planowanych w budzecie,

15) nadzér i kontrola wykonania budzetu powiatu,

16) biezgca wspotpraca z komisjami rady powiatu w zakresie spraw zwigzanych z finansami powiatu,
w tym w szczegdlnosci z uchwatg budzetows,

17) sprawozdawczos¢ jednostkowa starostwa i zbiorcza powiatu w zakresie pomocy publicznej dla
przedsiebiorcow,

18) opiniowanie wnioskéw w sprawach gospodarki finansowej powiatu kierowanych do zarzadu,

19) opracowanie informacji o przebiegu wykonania budzetu za | pétrocze oraz sprawozdania
opisowego z wykonania budzetu powiatu za dany rok budzetowy.



§ 15

WYDZIAL GEODEZJI, GOSPODARKI GRUNTAMI | KATASTRU
GEODETA POWIATOWY

W ramach wydziatu funkcjonuje stanowisko Geodety Powiatowego, ktére realizuje zadania starosty
z zakresu administracji geodezyjnej i kartograficznej.

Do podstawowych zadan wydziatu nalezy w szczegélnosci:

1) gospodarowanie nieruchomosciami Skarbu Panstwa,

2) tworzenie zasobu nieruchomo$ci Skarbu Panstwa,

3) sprzedaz i oddawanie w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci Skarbu Panstwa, oddawanie
w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci powiatu,

4) organizowanie przetargdw na zbywanie nieruchomosci Skarbu Panstwa,

5) oddawanie w trwaty zarzad nieruchomosci,

6) stwierdzenie na wniosek zainteresowanego o przejsciu w trwaty zarzad, stanowigcych wtasnosc
Skarbu Panstwa, wéd oraz gruntéw pokrytych wodami.

7) przekazywanie nieruchomosci na cele szczegodlne,

8) ustalanie termindéw i sposobu zagospodarowania nieruchomosci gruntowych Skarbu Panstwa,

9) ustalanie cen i optat za nieruchomosci Skarbu Panstwa,

10) opiniowanie podziatéw nieruchomosci stanowigcych witasnos¢ Skarbu Panstwa dokonywanych
z urzedu,

11) przeprowadzanie scalen i podziatéw nieruchomosci,

12) dokonywanie wywtaszczen nieruchomosci,

13) dokonywanie zwrotow wywtaszczonych nieruchomosci,

14) przeprowadzanie wycen nieruchomosci Skarbu Panstwa,

15) ustalanie odszkodowan za grunty zajete pod drogi publiczne,

16) przygotowanie zezwolen na zaktadanie i prowadzenie na nieruchomosciach ciagdéw drenazowych,
przewodow i urzadzen stuzacych do przesytania ptynéw, pary, gazow i energii elektrycznej oraz
urzadzen tacznosci publicznej i sygnalizacji a takze innych podziemnych i nadziemnych lub
nadziemnych obiektdéw i urzgdzen niezbednych do korzystania z tych przewoddéw i urzadzen,
jezeli wiasciciel lub uzytkownik nie wyrazit na to zgody,

17) przygotowanie zezwolen na czasowe zajecie nieruchomosci w przypadku sity wyzszej lub nagtej
potrzeby zapobiezenia powstania nagtej szkody,

18) zabezpieczanie wierzytelnosci Skarbu Pahnstwa przez wpisanie w ksiedze wieczystej hipoteki oraz
wydania zaswiadczen o sptaceniu wierzytelnosci,

19) sktadanie wnioskéw o wpis do ksiegi wieczystej prawa wtasno$ci nieruchomosci przejetych na
cele reformy rolnej,

20) przygotowanie decyzji zwigzanych z wyrazeniem zgody na nadanie resztowki,

21) prowadzenie spraw zwigzanych z orzekaniem o nadaniu nieruchomo$ci,

22) wydawanie orzeczen bedacych podstawg wpisu prawa witasnoéci oraz wpisu dotyczgcego
oznaczenia nieruchomosci w zakfadanych ksiegach wieczystych i cigzacych na nieruchomosciach
obcigzen,

23) wydawanie zgody na zrzeczenie sie wlasnosci nieruchomosci,

24) przekazywanie gruntéw stanowigcych wiasnos¢ Skarbu Panstwa przeznaczonych w planach
miejscowych zagospodarowania przestrzennego pod pracownicze ogrody dziatkowe,
w nieodptatne uzytkowanie PZD,

25) przekazywanie w drodze decyzji mienia do Zasobu Wtasnoéci Rolnej Skarbu Panstwa,

26) wydawanie decyzji o wytgczeniu z produkcji uzytkéw rolnych przeznaczonych na cele nierolnicze,

27) wydawanie decyzji o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci wraz
z ustaleniem wysokosci optat z tym zwigzanych,

28) sporzadzanie wykazdw nieruchomosci Skarbu Panstwa i jednostek samorzadu stanowigcych ich
witasnosé,

29) sktadanie wnioskéw w sadzie rejonowym o ujawnienie prawa wiasnosci nieruchomosci Skarbu
Panstwa,
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30) przekazywanie sprawozdan wojewodzie z wykonania obowigzkéw wynikajacych z ustawy z dnia
7 wrzesnia 2007 r. o ujawnieniu w ksiegach wieczystych prawa wiasnosci nieruchomosci Skarbu
Panstwa oraz jednostek samorzadu terytorialnego,

31) informowanie mieszkancow o potrzebie sprawdzania zgodnosci ksigg wieczystych z rzeczywistym
stanem prawnym,

32) opracowanie i rozpowszechnianie szczegotowych informacji o niezbednych czynnosciach,
wynikajacych z ustawy z dnia 7 wrzesnia 2007 r. o ujawnieniu w ksiegach wieczystych prawa
wiasnosci nieruchomosci Skarbu Panstwa oraz jednostek samorzadu terytorialnego,

33) utworzenie i prowadzenie punktu informacyjno-konsultacyjnego, dotyczacego badania stanow
prawnych nieruchomosci,

34) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong informacji niejawnych w dziatalno$ci geodezyjnej,

35) gospodarowanie mieniem powiatu, w tym:

a) tworzenie zasobu nieruchomosci powiatu,

b) sprzedaz i oddawanie w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci powiatu,

C) organizowanie przetargdw na zbywanie nieruchomosci powiatu,

d) ustalanie terminéw i sposobu zagospodarowania nieruchomosci gruntowych powiatu,

e) ustalanie cen i optat za nieruchomosci powiatu,

f) opiniowanie podziatdéw nieruchomosci powiatu,

g) przeprowadzanie wycen nieruchomosci powiatu,

h) prowadzenie spraw zwigzanych z wynajmowaniem i wydzierzawianiem mienia powiatu,

i) administrowanie siecig wodociggowa, kanalizacyjng i elektryczna,

j) nadzorowanie i kontrolowanie wtasciwego uzytkowania nieruchomosci przez dzierzawcow,

k) prowadzenie odczytow zuzytych mediow i ich rozliczanie dla poszczegdlnych najemcéw,

[) inwentaryzacja niezagospodarowanych czesci nieruchomosci,

m) prowadzenie ksigzek obiektow i innych dokumentéw prawem przewidzianych,

n) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczaniem mienia powiatu, ktérym gospodaruje
Wydziat,

0) tworzenie planéw wykorzystania mienia powiatu,

p) monitorowanie wpfat naleznosci z tytutu najmu i dzierzawy,

g) opracowywanie informacji o stanie mienia komunalnego powiatu do projektu budzetu.

3. Do zadan realizowanych przez Geodete Powiatowego nalezy w szczegélnosci:
1) realizacja polityki panstwa w zakresie geodezji i kartografii przez organizowanie i finansowanie

prac geodezyjnych i kartograficznych w tym:

a) prowadzenie rejestru granic powierzchni jednostek podziatu terytorialnego,

b) prowadzenie w ramach powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego ewidenciji
gruntéw i budynkow,

c) zakfadanie osnéw szczegbtowych,

d) zakfadanie i aktualizacja mapy zasadniczej,

e) przeprowadzenie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowanie i prowadzenie map
taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci,

f) ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych,

g) zaktadanie i prowadzenie powiatowych baz danych wchodzacych w skfad krajowego systemu
informaciji o terenie,

h) wykonywanie rocznych sprawozdan z zakresu ewidencji gruntow.

i) prowadzenie Integrujacej Platformy Elektronicznej

i) wydawanie zaswiadczen na okoliczno$¢ wiasnosci, wspoétwilasnosci i posiadania gospodarstw
rolnych,

k) rejestracja umow dzierzaw zawartych w trybie ustawy o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow,

[) sprawowanie nadzoru merytorycznego nad realizacja zadah przez Powiatowy OsSrodek
Dokumentacji Geodezyjno-Kartograficznej oraz przez Stanowisko ds. Uzgadniania
Dokumentacji Projektowej.
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§ 16
WYDZIAL. BUDOWNICTWA | ARCHITEKTURY

Do podstawowych zadan wydziatlu nalezy w szczegdéinosci:

1) naktadanie obowigzku ustanowienia inspektora nadzoru,

2) sprawdzanie i weryfikacja kompletnosci projektéw budowlanych,

3) sprawdzanie i weryfikacja zgodnosci projektéw budowlanych z planem miejscowym lub decyzjg
o warunkach zabudowy,

4) sprawdzanie i weryfikacja zgodnosci projektow budowlanych z wymogami ochrony srodowiska
w tym w szczegodlnosci z decyzjg o srodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacje
przedsiewziecia,

5) sprawdzanie wykonania oraz w razie potrzeb sprawdzenia projektéw budowlanych przez osoby
posiadajgce stosowne uprawnienia budowlane,

6) przygotowanie i wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowe,

7) przyjmowanie zgtoszen zamiaru wykonania robét budowlanych,

8) wydawanie decyzji o sprzeciwie do zgtoszen zamiaru wykonania rob6t budowlanych,

9) naktadanie obowigzku uzyskania pozwolenia na wykonanie obiektu lub robdot objetych
zgtoszeniem w formie decyzji,

10) przyjmowanie zgtoszen o rozbiérce budynkow, budowli, obiektéw i urzadzeh budowlanych,

11) naktadanie obowigzku uzyskania pozwolenia na rozbiorke,

12) zadanie przedstawienia danych o obiekcie lub prowadzeniu robét rozbiérkowych,

13) zatwierdzanie projektu budowlanego,

14) sprawdzanie projektdw zagospodarowania, co do zgodnos$ci rozwigzan z przepisami, techniczno
budowlanymi,

15) naktadanie obowigzku usuniecia wskazanych nieprawidtowosci w projekcie budowlanym,

16) odmowa zatwierdzenia projektu budowlanego i udzielenia pozwolenia na budowe na terenie, na
ktérym znajduje sie obiekt budowlany w stosunku, do ktérego orzeczono nakaz rozbiorki,

17) wydawanie decyzji o zmianie pozwolenia na budowe w przypadku zamierzonych zmian
w stosunku do zatwierdzonego projektu budowlanego,

18) uchylanie decyzji o pozwoleniu na budowe w przypadku istotnego odstepstwa od zatwierdzonego
projektu,

19) wydawanie decyzji o wygasnieciu pozwolenia na budowe, oraz wydawanie nowej decyzji
0 pozwoleniu na budowe,

20) prowadzenie rejestru wnioskéw o pozwolenie na budowe,

21) prowadzenie rejestru wydanych decyzji o pozwoleniu na budowe oraz archiwizowanie
dokumentdéw zwigzanych z decyzjg przez okres istnienia obiektu,

22) przenoszenie pozwolenia na budowe na rzecz innej osoby,

23) wydawanie dziennikow budowy,

24) naktadanie obowigzku geodezyjnego wyznaczenia w terenie oraz po wybudowaniu geodezyjnej
inwentaryzacji powykonawczej w stosunku do obiektéw budowlanych wymagajacych zgtoszenia,

25) przekazywanie kopii ostatecznych decyzji wraz z projektem budowlanym, kopii postanowien oraz
kopii zgtoszen do Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego w Limanowej,

26) wydawanie decyzji o niezbednos$ci wejscia do sgsiedniego budynku, lokalu lub na teren sasiedniej
nieruchomosci,

27) przyjmowanie zgtoszen o zmianie sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci,

28) wydawanie zaswiadczen wiascicielowi domu jednorodzinnego potwierdzajgcych powierzchnie
uzytkowania i wyposazenie techniczne domu,

29) przyjmowanie uchwalonych planéw zagospodarowania przestrzennego gmin,

30) prowadzenie analizy studidbw z zakresu zagospodarowania przestrzennego odnoszacych sie
do obszaru i zagadnien jego rozwoju,

31) opiniowanie projektéw planéw zagospodarowania przestrzennego wojewddztwa,

32) potwierdzanie spetnienia wymagan samodzielnego lokalu mieszkalnego dla celéw ustanowienia
odrebnej wtasnosci lokali,

33) wydawanie zaswiadczen o potwierdzeniu os$wiadczenia inwestora o wielkosci udziatu
infrastruktury towarzyszacej wykorzystywanej dla potrzeb budownictwa mieszkalnego,
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34) uczestnictwo o posiedzeniach Zespotu ds. Uzgadniania Dokumentacji Projektowej,

35) sporzadzanie spisdw zdawczo-odbiorczych akt przekazywanych do archiwum zaktadowego,

36) sporzadzanie i przekazywanie sprawozdan dla Gtéwnego Urzedu Statystycznego,

37) przekazywanie decyzji o pozwoleniu na budowe waéjtowi, burmistrzowi oraz innemu wlasciwemu
organowi,

38) dziatania wynikajace z ustawy o opfacie skarbowej w tym comiesieczne przekazywanie do organu
podatkowego informacji o przypadkach nieuiszczenia naleznej optaty skarbowej,

39) prowadzenie postepowan zmierzajacych do wydania decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestyc;ji
drogowej,

40) wydawanie decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowe;.

§17
WYDZIAL. ROZWOJU GOSPODARCZEGO | INFRASTRUKTURY
Do podstawowych zadan wydziatlu nalezy w szczegdéinosci:

1. Pozyskiwanie srodkoéw z funduszy Unii Europejskiej i innych funduszy na zadania inwestycyjne,

w tym:

1) pozyskiwanie oraz odpowiednie przekazywanie informacji na temat dostepnych $rodkéw
pozabudzetowych,

2) opracowywanie analiz uzasadniajacych mozliwosci formalne, techniczne i ekonomiczne realizacji
projektow,

3) przygotowywanie wnioskéw aplikujgcych o srodki pozabudzetowe oraz koordynowanie prac
zespotéw opracowujgcych wnioski dla uzyskania srodkéw pozabudzetowych,

4) koordynowanie dziatan zwigzanych z przygotowywaniem i realizacjg projektow,

5) monitorowanie, raportowanie i rozliczanie zadan realizowanych ze srodkéw pozabudzetowych,

6) prowadzenie dziatah promocyjnych zwigzanych z realizowanymi projektami,

7) wspotpraca z innymi samorzadami w zakresie wspolnej realizacji projektow.

2. Prowadzenie Powiatowego Punktu Wspierania Przedsiebiorczosci i Obstugi Inwestora, w tym:
1) gromadzenie i udostepnianie informacji przedsiebiorcom na temat aktualnych programéw
pomocowych oraz preferencyjnych zrédet pozyskiwania kapitatu inwestycyjnego,
2) prowadzenie bazy ofert inwestycyjnych powiatu,
3) wspolpraca w zakresie wspierania przedsiebiorczosci z gminami powiatu oraz instytucjami
otoczenia biznesu,
4) koordynowanie dziatan w zakresie obstugi inwestoréw,
5) promocja wizerunku powiatu jako miejsc atrakcyjnych inwestycyjnie,
6) animacja lokalnego $rodowiska biznesu,
7) organizowanie szkolen, warsztatow i konkursow,
8) obstuga Rady Przedsiebiorczosci Powiatu Limanowskiego,
9) utrzymywanie biezacych kontaktéw z przedstawicielami srodowisk gospodarczych powiatu,
10) podejmowanie dziatan wspierajacych rozwdj matej i sredniej przedsiebiorczosci na terenie
powiatu,
11) dokonywanie analiz rynku i opracowan zbiorczych dotyczacych podmiotéw gospodarczych.

3. Opracowywanie oraz aktualizowanie strategicznych dokumentéw dotyczacych rozwoju powiatu,
w szczegolnosci Strategii Rozwoju Powiatu Limanowskiego i Planu Rozwoju Lokalnego oraz
wspotpraca z Urzedem Marszatkowskim Wojewddztwa Matopolskiego w zakresie strategii rozwoju
regionu.

4. Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwoleh na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej
w zakresie drobnej wytwdrczosci przez zagraniczne osoby prawne i fizyczne.
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5. W zakresie inwestyciji:
Prowadzeniem powiatowych inwestycji zajmuje sie, funkcjonujgca w ramach wydziatu, Sekcja
ds. Inwestycji.

Do podstawowych zadan sekcji nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)

9)

uzyskiwanie decyzji o warunkach zabudowy lub informacji o terenie, pozwolen na budowe,
pozwolen na uzytkowanie oddawanych obiektéw oraz prowadzenie ich ewidencji,

nadzér nad przejmowaniem dokumentacji rozwigzan koncepcyjnych i projektowych oraz jej
archiwizacja,

sprawowanie nadzoru z ramienia inwestora nad jakoscig wykonywanych robdt inwestycyjnych
i remontéw na obiektach powiatowych,

koordynowanie prac projektowych, wykonawstwa i remontéw o znaczeniu lokalnym oraz
zapewnienie terminowej i prawidtowej realizacji zadan w tym zakresie,

przygotowywanie umoéw partycypacyjnych zwigzanych z lokalizacjg inwestycji oraz umoéw
o0 wyptate odszkodowan dla oséb prywatnych i instytucji za szkody majagtkowe oraz utracone
korzysci z tytutu czasowego zajecia pasow terendw przy realizacji robot liniowych,

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z inwestycjami, w tym rejestru inwestycji,

instruktaz dla jednostek powiatowych realizujgcych remonty i inwestycje jako zadania wiasne,
wspotpraca z samorzadami w zakresie prognozowania rozwoju i prowadzenia wspolnych
inwestyciji,

dokonywanie przegladéw gwarancyjnych i pogwarancyjnych zrealizowanych inwestyciji.

6. Wydziat sprawuje nadzor merytoryczny nad funkcjonowaniem Powiatowego Zarzadu Drog
w Limanowej oraz Powiatowego Urzedu Pracy w Limanowe;.

§18

WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH | ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

Do podstawowych zadan wydziatlu nalezy w szczegoéinosci:

1. W zakresie spraw obywatelskich:

1)

2)

3)

prowadzenie Terenowego Punktu Paszportowego w Limanowej, na warunkach okreslonych
w porozumieniu zawartym pomiedzy Wojewoda Matopolskim a Powiatem Limanowskim w sprawie
powierzenia zadania z zakresu administracji rzagdowej, dotyczacego zagadnienh paszportowych,
wykonywanie zadan z zakresu nadzoru nad stowarzyszeniami i fundacjami innymi niz
stowarzyszenia kultury fizycznej i zwigzki sportowe, majacymi siedzibe na terenie powiatu,
prowadzenie postepowan w sprawach o udzielenie zezwolenia na przeprowadzenie zbiorki
publicznej na obszarze wiecej niz jednej gminy powiatu,

2. W zakresie obrony cywilnej — ochrony ludnosci:

1)

ustalanie zadan, kontrolowanie ich realizacji oraz koordynowanie i kierowanie dziatalnoscig
w zakresie przygotowania i realizacji przedsiewzie¢ obrony cywilnej,

dokonywanie oceny stanu przygotowan obrony cywilnej,

opracowywanie i aktualizacja planu obrony cywilnej powiatu,

opiniowanie planéw obrony cywilnej gmin powiatu,

opracowywanie i uzgadnianie planéw dziatania w zakresie obrony cywilnej,

organizowanie i koordynowanie szkolen oraz éwiczen obrony cywilnej,

przygotowywanie i zapewnienie dziatania systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu
wczesnego ostrzegania o zagrozeniach,

tworzenie i przygotowywanie do dziatan jednostek organizacyjnych obrony cywilne;j,
koordynowanie ewakuacji ludnosci na wypadek powstania masowego zagrozenia dla zycia
i zdrowia na znacznym obszarze,

10) koordynowanie zapewnienia $rodkéw transportowych, warunkéw bytowych oraz pomocy

przedmedycznej, medycznej i spotecznej dla ewakuowanej ludnosci,
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3.

11) koordynowanie zapewnienia ochrony ptodéw rolnych i zwierzat gospodarskich oraz produktow
zywnosciowych i pasz, a takze uje¢ i urzadzen wodnych na wypadek zagrozenia zniszczeniem,

12) planowanie oraz zapewnienie ochrony oraz ewakuacji dobr kultury i innego mienia na wypadek
zagrozenia zniszczeniem,

13) dbanie o sprzet, srodki techniczne i umundurowanie niezbedne do wykonywania zadan obrony
cywilnej, a takze =zapewnienie odpowiednich warunkéw przechowywania, konserwacji,
eksploatacji, remontu i wymiany tego sprzetu, srodkéw technicznych oraz umundurowania,

14) integrowanie sit obrony cywilnej oraz innych stuzb, w tym sanitarno-epidemiologicznych
i spotecznych organizacji ratowniczych do prowadzenia akcji ratunkowych oraz likwidacji skutkow
klesk zywiotowych i zagrozen Srodowiska,

15) opiniowanie projektow aktéw prawa miejscowego dotyczacych obrony cywilnej i majacych wplyw
na realizacje zadanh obrony cywilnej,

16) opiniowanie wnioskéw w sprawie tworzenia formacji obrony cywilnej, w ktérych jest odbywana
zasadnicza stuzba wojskowa w obronie cywilnej,

17) opracowywanie informacji dotyczacych realizowanych zadan, w zakresie obrony cywilnej,

18) ustalanie wykazu instytucji panstwowych, przedsiebiorcéow i innych jednostek organizacyjnych
oraz spotecznych organizacji ratowniczych funkcjonujgcych na terenie powiatu, przewidzianych
do prowadzenia przygotowan i realizacji przedsiewzie¢ w zakresie obrony cywilnej.

W zakresie zarzadzania kryzysowego:
1) Prowadzenie dziatah zwigzanych z monitorowaniem, planowaniem, reagowaniem i usuwaniem
skutkdéw zagrozen na terenie powiatu.
2) Realizacja zadan z zakresu planowania cywilnego w tym:
a) opracowanie i przedktadanie wojewodzie do zatwierdzenia powiatowego planu reagowania
kryzysowego,
b) realizacja zalecen do powiatowego planu reagowania kryzysowego,
c) wydawanie wojtom i burmistrzom gmin z terenu powiatu zalecen do gminnych planow
reagowania kryzysowego,
d) zatwierdzanie gminnych planéw reagowania kryzysowego.
3) Zarzadzanie, organizowanie i prowadzenie szkolen, ¢wiczeh i treningdw z zakresu reagowania
na potencjalne zagrozenia.
4) Wykonywanie przedsiewzie¢ wynikajgcych z planu operacyjnego funkcjonowania powiatu.
5) Przeciwdziatanie skutkom zdarzen o charakterze terrorystycznym.
6) Realizacja zadan z zakresu ochrony infrastruktury krytyczne;.
7) Organizowanie prac Powiatowego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego (PZZK), w tym m.in.
przedkfadanie staroscie propozycji jego sktadu, organizaciji, siedziby oraz trybu pracy.
8) Utworzenie i zapewnienie obstugi Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego (PCZK),
do ktérego zadan nalezy:
a) petnienie catodobowego dyzuru w celu zapewnienia przeptywu informacji na potrzeby
zarzadzania kryzysowego,
b) wspodidziatanie z centrami zarzadzania kryzysowego organdw administracji publicznej,
¢) nadzér nad funkcjonowaniem systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu wczesnego
ostrzegania ludnosci,
d) wspdtpraca z podmiotami realizujgcymi monitoring srodowiska,
e) wspotdziatanie z podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze, poszukiwawcze i humanitarne,
f) dokumentowanie dziatah podejmowanych przez centrum,
g) realizacja zadan statego dyzuru na potrzeby podwyzszenia gotowosci obronnej panstwa.
9) Przygotowanie zarzadzen i wytycznych starosty w zakresie zarzadzania kryzysowego.
10) Zapewnienie obstugi Komisji Bezpieczenstwa i Porzadku Powiatu Limanowskiego.
11) Utworzenie i zapewnienie obstugi powiatowego magazynu przeciwpowodziowego, w tym dbanie
0 nalezyty stan techniczny znajdujgcego sie w nim sprzetu.
12) Organizowanie oraz ciggte udoskonalanie systemu tgcznosci dla potrzeb realizacji zadan starosty
w zakresie zarzgdzania kryzysowego, w tym utrzymywanie statej tgcznosci w Sieci
Radiotelefonicznej Zarzadzania Kryzysowego Wojewody Matopolskiego.
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4. W zakresie spraw obronnych i wojskowych:

1) planowanie zadanh obronnych,

2) wspolpraca z terenowymi organami administracji wojskowej,

3) prowadzenie dokumentacji dla podwyzszonych stanéw gotowosci obronne;j,

4) realizacja zadan wynikajacych z obowiazku panstwa - gospodarza,

5) realizacja zadan z zakresu wykonywania $wiadczen osobistych i rzeczowych na potrzeby
obronnosci,

6) reklamowanie os6b od obowigzku petnienia czynnej stuzby wojskowej w razie ogtoszenia
mobilizacji w czasie wojny,

7) realizowanie zadan z zakresu doreczania kart powotania i rozplakatowania obwieszczen
0 stawieniu sie 0so6b do czynnej stuzby wojskowej,

8) organizacja i przeprowadzanie poboru do zasadniczej stuzby wojskowej, zgodnie z ustawg
0 powszechnym obowigzku obrony RP,

9) opracowanie i aktualizacja planu operacyjnego funkcjonowania powiatu.

W zakresie ochrony informacji niejawnych:

1) nadzorowanie realizacji zapiséw ustawy o ochronie informacji niejawnych, w tym prowadzenie
kancelarii tajnej Starostwa.

Koordynowanie dziatalnosci powiatowych stuzb, inspekc;ji i strazy.

§19

WYDZIAL EDUKACJI | SPORTU

Do podstawowych zadan wydziatu nalezy w szczegélnosci:

1.

W zakresie oswiaty:
1) realizowanie zadan zwigzanych z zakfadaniem i prowadzeniem:
a) publicznych szkét  podstawowych  specjalnych i gimnazjéw specjalnych, szkoét
ponadgimnazjalnych, w tym specjalnych oraz z oddziatami integracyjnymi, szkét sportowych
i mistrzostwa sportowego,
b) placéwek oswiatowo-wychowawczych,
c) placowek ksztalcenia ustawicznego, placowek ksztatcenia praktycznego oraz osrodkéw
doksztatcania zawodowego,
d) poradni psychologiczno-pedagogicznych,
e) specjalnych osrodkéw szkolno-wychowawczych,
f) placéowek zapewniajacych opieke i wychowanie uczniom w okresie pobierania nauki poza
miejscem statego zamieszkania,
2) zapewnianie miodziezy ksztatcenia, wychowania i opieki w szkotach,
3) przygotowywanie projektu planu sieci publicznych szkét ponadgimnazjalnych,
4) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad dziatalnoscig szkoty lub placéwki
w zakresie spraw finansowych i administracyjnych,
5) prowadzenie spraw zwigzanych z uzgadnianiem i zatwierdzaniem arkuszy organizacyjnych szkot
i placowek,
6) obstuga systemu informacji oswiatowej,
7) prowadzenie spraw zwigzanych z wytanianiem kandydata na stanowisko dyrektora szkoty lub
placéwki, jak réwniez powierzaniem tego stanowiska,
8) opiniowanie powierzenia i odwotywania z innych stanowisk kierowniczych w szkole lub placéwce,
9) przygotowywanie propozycji sktadu rady oSwiatowej dziatajacej przy radzie powiatu,
10) przygotowywanie zezwoleh na zatozenie szkoty publicznej przez osobe fizyczng lub prawna,
11) przyjmowanie dokumentacji zlikwidowanej szkoty publicznej prowadzonej przez osobe fizyczng
lub prawna,
12) prowadzenie ewidencji szkét i placéwek niepublicznych,
13) prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem i cofaniem szkotom niepublicznym uprawnien
szkoty publicznej,
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14) przygotowywanie propozycji przydzielania dotacji niepublicznym szkotom i placéwkom
oswiatowym,

15) przygotowywanie propozycji zasad rozliczania tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin
zaje¢ nauczycieli, dla ktérych ustalony plan zajec jest rozny w poszczegdinych okresach roku
szkolnego,

16) przygotowywanie propozycji zasad udzielania i rozmiaru znizek dyrektorowi i wicedyrektorowi
szkoty oraz nauczycielowi petnigcemu inne stanowisko kierownicze,

17) przygotowywanie propozycji tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zajeé¢ niektorych
nauczycieli oraz zasad zaliczania do wymiaru godzin poszczegdlnych zaje¢ w ksztatceniu
zaocznym,

18) prowadzenie spraw zwigzanych z zabezpieczeniem odpowiedniej formy ksztatcenia specjalnego
dzieci i mtodziezy z terenu powiatu limanowskiego zgodnie z wtasciwymi orzeczeniami,

19) prowadzenie spraw zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli ubiegajacych sie o stopien
nauczyciela mianowanego,

20) przygotowywanie propozycji wysokosci dofinansowania optat za ksztalcenie nauczycieli oraz
specjalnosci i form ksztatcenia, na ktére dofinansowanie jest przyznawane,

21) przygotowywanie projektu regulaminu wynagradzania nauczycieli,

22) przygotowywanie projektdw czastkowych ocen nauczycieli, ktérym powierzono stanowiska
dyrektoréw szkot i placéwek oswiatowych w zakresie, w jakim organ prowadzacy upowazniajgq
do tego wiasciwe przepisy,

23) przygotowanie na wniosek organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny projektu stanowiska
w sprawie uchylenia niektérych uchwat rady pedagogicznej szkoty lub placéwki oswiatowe;.

24) koordynowanie wspotpracy miedzynarodowej szkot ponadgimnazjalnych,

25) wspotpraca z kuratorem oswiaty w zakresie zadan okreslonych w ustawie o systemie oswiaty.

W zakresie sportu:

1) tworzenie warunkoéw prawno-organizacyjnych i ekonomicznych dla rozwoju kultury fizycznej,

2) prowadzenie ewidencji uczniowskich klubéw sportowych,

3) prowadzenie dziatalnosci zwigzanej ze sprawowaniem nadzoru nad dziatalnoscig stowarzyszen
kultury fizycznej oraz zwigzkéw sportowych,

4) organizowanie dziatalnosci w dziedzinie rekreacji ruchowej oraz tworzenie odpowiednich
warunkow materialno-technicznych dla jej rozwoju poprzez popularyzacje waloréw rekreacji
ruchowej i organizowanie zaje¢, zawoddw, imprez sportowo-rekreacyjnych,

5) prowadzenie ewidencji stowarzyszen kultury fizycznej nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej,

6) wspoipraca z powiatowymi stowarzyszeniami sportowymi.

Wydziat sprawuje nadzor nad dziatalnoscig nastepujacych jednostek:

1) I Liceum Ogdlnoksztatcgce im. Wiadystawa Orkana w Limanowej,

2) 1l Liceum Ogodlnoksztatcace im. Legiondw Jézefa Pitsudskiego w Limanowej,

3) IV Liceum Ogdlnoksztatcace im. Kardynata Stefana Wyszynskiego w Limanowej,
4) Zespot Szkét nr 1 im. Jozefa Pitsudskiego w Limanowej,

5) Zespodt Szkot Technicznych i Ogdlnoksztatcacych im. Jana Pawta Il w Limanowe;j,
6) Zespot Szkot im. Komisji Edukaciji Narodowej w Tymbarku,

7) Zespot Szkot nr 1 w Mszanie Dolnej,

8) Zespdt Szkét Techniczno-Informatycznych im. Sw. Antoniego z Padwy w Mszanie Dolne;j,
9) Zespdt Szkét Ponadgimnazjalnych im. Jézefa Marka w Mszanie Dolnej,

10) Zespot Szkot w Szczyrzycu,

11) Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w Limanowej,

12) Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy im. Marii Konopnickiej w Dobrej,

13) Dom Wczasoéw Dzieciecych w Porebie Wielkiej,

14) Zespét Placéwek Oswiatowych w Limanowe.



§ 20

WYDZIAL PROMOCJI, KULTURY | TURYSTYKI

Do podstawowych zadan wydziatlu nalezy w szczegdéinosci:

1. W zakresie promocji:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7
8)
9)

promowanie potencjatu kulturalnego i turystycznego powiatu w kraju i za granicg w szczegolnosci
poprzez:

a) opracowywanie i rozpowszechnianie materiatbw promocyjnych o powiecie,

b) koordynowanie dziatan wydawniczych dotyczacych promoc;ji powiatu,

C) organizowanie przedsiewzie¢ i imprez promujgcych powiat,

przygotowywanie i wdrazanie projektéw pozainwestycyjnych zwigzanych z promocjg powiatu,
wspotpraca z mediami w zakresie promocji powiatu,

prowadzenie portalu internetowego powiatu,

wspotpraca z organizacjami pozarzadowymi w zakresie realizowanych zadan,

realizowanie polityki informacyjnej wtadz powiatu,

przygotowywanie i przekazywanie mediom informacji o pracy organéw powiatu,
organizowanie kontaktow przedstawicieli organdw powiatu z mediami

analizowanie publikacji prasowych i organizowanie reakcji na krytyke,

10) informowanie organéw powiatu oraz starosty o istotnych publikacjach medialnych dotyczacych

powiatu,

11) prowadzenie kampanii informacyjnych,
12) oprawa medialna imprez powiatowych,
13) organizacja uroczystosci powiatowych.

2. W zakresie kultury:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7

8)
9)

prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem dziatalnosci kulturalnej oraz tworzeniem
powiatowych instytucji kultury,

podejmowanie dziatan zapewniajgcych rozwdj twoérczosci artystycznej, otaczanie opiekg
amatorskiego ruchu artystycznego,

zatatwianie spraw zwigzanych z prowadzeniem powiatowych instytucji kultury,

zatatwianie spraw zwigzanych z tworzeniem muzedw oraz nabywaniem muzealidw,

zatatwianie spraw zwigzanych z organizowaniem i prowadzeniem powiatowych bibliotek
publicznych,

ustalanie zatozen programowo-artystycznych imprez kulturalnych o zasiegu powiatowym oraz
nadzorowanie ich organizacji,

prowadzenie spraw zwigzanych z rozwojem zycia kulturalnego powiatu w sferze organizacyjno-
prawnej, finansowej i kadrowej, prowadzenie rejestru powiatowych instytucji kultury,

prowadzenie spraw w zakresie wymiany kulturalne;j,

wspotdziatanie w organizacji $wiat i innych uroczystosci, imprez artystycznych i rozrywkowych,

10) umieszczanie na zabytkach nieruchomych odpowiednich znakéw lub napisow,
11) prowadzenie spraw zwigzanych z dziatalnoscig spotecznych opiekunéw zabytkow.

3. W zakresie turystyki:

1)
2)

3)
4)

5)

promocja walorow turystyczno-krajoznawczych powiatu limanowskiego,

gromadzenie, przetwarzanie i udostepnianie informacji z zakresu turystyki, rekreacji i wypoczynku
na terenie powiatu,

wspotpraca ze stowarzyszeniami agroturystycznymi o zasiegu powiatowym, biurami turystycznymi
oraz innymi organizacjami turystycznymi,

zamieszczanie w internecie informacji dotyczacej waloréw turystyczno-krajoznawczych powiatu,
bazy noclegowej, atrakcji turystycznych,

lobbing na rzecz przekazywania pozytywnego wizerunku powiatu na zewnatrz,
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6) udzielanie informacji o atrakcjach turystycznych powiatu oraz o organizowanych imprezach
powiatowych.

4. W zakresie wspoétpracy miedzynarodowej:
1) koordynowanie dziatan zwigzanych ze wspétpracg zagraniczna,
2) inicjowanie kontaktéw zagranicznych, wspdlnych przedsiewzie¢ w ramach porozumien
Z partnerami zagranicznymi,
3) realizacja i koordynowanie dziatan wynikajgcych z zawartych porozumien.

§ 21
WYDZIAL. KOMUNIKACJI | TRANSPORTU

Do podstawowych zadan wydziatu nalezy w szczegélnosci:

1) wydawanie decyzji o nadaniu cech identyfikacyjnych pojazdu w przypadkach okreslonych
w ustawie,

2) prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracja pojazdow, wydawanie dowoddéw i tablic
rejestracyjnych,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z czasowg rejestracjg pojazdéw, wydawanie tablic tymczasowych
oraz pozwolen czasowych,

4) przyjmowanie tablic rejestracyjnych tymczasowych oraz pozwoleh czasowych po uptywie terminu
ich waznosci,

5) legalizowanie tablic rejestracyjnych,

6) wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym oraz pozwoleniu czasowym zastrzezen okreslonych
przepisami prawa, od ktérych zalezy uzywanie pojazdu,

7) wyrejestrowywanie pojazdow w przypadku przekazanie do utylizacji, kradziezy, wywozu
za granice, zniszczenia za granicg oraz udokumentowanej trwatej utraty posiadania pojazdu bez
zmiany wtasciciela,

8) kierowanie pojazddéw na dodatkowe badania techniczne w razie uzasadnionego przypuszczenia,
ze zagraza bezpieczenstwu ruchu lub narusza wymagania ochrony srodowiska,

9) wydawanie zezwolen na przeprowadzanie badan technicznych pojazdéw przedsiebiorcy, ktory
ztozy wniosek i spetnia okreslone w przepisach prawa warunki,

10) wydawanie uprawnien do wykonywania badan technicznych osobom ubiegajacym sie
i spetniajgcym okreslone prawem warunki,

11) cofanie zezwoleh na przeprowadzanie badan technicznych,

12) cofanie diagnostom uprawnien do przeprowadzania badan technicznych,

13) prowadzenie kontroli stacji kontroli pojazdow w zakresie prawidtowosci wykonywania badan
technicznych pojazdéw oraz prowadzenia wymaganej dokumentaciji,

14) wydawanie praw jazdy, uprawnien do prowadzenia tramwaju,

15) wydawanie miedzynarodowych praw jazdy,

16) wymiana oraz wydawanie wtérnikdw dokumentéw uprawniajacych do kierowania pojazdem,

17) wydawanie zezwoleh na prowadzenie szkolenia kierowcow przedsiebiorcom spetniajgcym
warunki okreslone w przepisach prawa,

18) prowadzenie ewidencji instruktorow nauki jazdy oraz wydawanie legitymaciji,

19) wydawanie decyzji dotyczacych kontrolnego sprawdzenia kwalifikacji kierujacych w razie
uzasadnionych zastrzezen, co do ich kwalifikacji, na wniosek Komendanta Wojewddzkiego Policji
w razie przekroczenia 24 punktow,

20) wydawanie decyzji w sprawie kontrolnego sprawdzenia kwalifikacji ubiegajacych sie
o przywrécenie uprawnienia cofnietego na okres przekraczajacy 1 rok oraz zwrot zatrzymanego
prawa jazdy na okres dtuzszy niz 1 rok,

21) wydawanie zezwolen na przejazdy pojazdéw nienormatywnych,

22) kierowanie na dodatkowe badania lekarskie w przypadku istnienia przeciwwskazarn zdrowotnych
do kierowania pojazdem,

23) przygotowywanie  dokumentéw koniecznych do wyznaczania parkingéw strzezonych
przeznaczonych do usuwania pojazddéw z drogi zagrazajacych bezpieczenstwu,
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24) przyjmowanie od policji oraz jednostek uprawnionych do dokonywania badan technicznych
zatrzymanych dowodow rejestracyjnych,

25) zwrot zatrzymanych dowoddw rejestracyjnych po ustaniu przyczyn ich zatrzymania,

26) przyjmowanie zatrzymanych uprawnien do prowadzenia pojazdow,

27) przyjmowanie postanowien o zatrzymaniu prawa jazdy wydanych przez uprawnione organy,

28) wydawanie zawiadomien o wykonaniu $rodka karnego,

29) wydawanie decyzji o cofnieciu uprawnien do prowadzenia pojazdéw oraz decyzji o przywrdceniu
cofnietych uprawnien,

30) wprowadzanie obowigzku wyposazenia pojazdéw zaprzegowych w hamulec,

31) prowadzenie nadzoru nad szkoleniem kierowcéw,

32) udzielanie, odmowa udzielenia, zmiana lub cofniecie licencji na wykonywanie transportu
drogowego w zakresie 0sdb i rzeczy,

33) powotywanie komisji egzaminacyjnej osob ubiegajacych sie o licencje na wykonywanie transportu
drogowego taksowka,

34) wydawanie zezwolen na wykonywanie regularnego zarobkowego przewozu oso6b dla linii
komunikacyjnych wykraczajgcych poza obszar jednej gminy,

35) zmiana zezwolenia na wniosek jego posiadacza z przyczyn okreslonych w ustawie,

36) wydawanie zaswiadczenh dla przedsiebiorcow prowadzacych przewozy drogowe jako dziatalnosé
pomochiczg w stosunku do dziatalnosci podstawowej,

37) prowadzenie kontroli w zakresie zgodnosci wykonywania transportu drogowego,

38) prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej dla przedsiebiorcow prowadzacych Stacje Kontroli
Pojazddéw,

39) prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej dla przedsiebiorcow prowadzgcych osrodki
szkolenia kierowcow,

40) prowadzenie analiz sytuacji rynkowej w zakresie regularnego przewozu osob,

41) czasowe wycofanie pojazdu z ruchu,

42) zatwierdzanie projektow czasowej i statej organizacji ruchu na drogach powiatowych i gminnych
oraz kontrola ich wprowadzenia,

43) wydawanie zezwolen na korzystanie z drog w sposob szczegdlny,

44) zatrzymywanie uprawnien do kierowania pojazdami dtuznikom alimentacyjnym,

45) prowadzenie archiwum specjalnego do przechowywania akt ewidencyjnych kierowcow i akt
pojazdow.

§ 22

WYDZIAL OCHRONY SRODOWISKA, ROLNICTWA | LESNICTWA
GEOLOG POWIATOWY

Do podstawowych zadan wydziatu nalezy w szczegélnosci:

1. W zakresie Prawa Ochrony Srodowiska:

1) wydawanie opinii w sprawie zobowigzania lub zwolnienia z obowigzku sporzadzenia raportu
0 oddziatywaniu planowanego przedsiewziecia mogacego znaczaco oddziatywa¢ na srodowisko —
za wyjatkiem przedsiewzie¢ mogacych znaczgco oddziatywaé na Srodowisko dla ktdrych
obowigzek sporzadzenia raportu jest obligatoryjny oraz przedsiewzie¢ zwigzanych z eksploatacjg
instalacji na terenach zaktadéw zaliczanych do tych przedsiewzie¢ a takze przedsiewzieé
i zdarzen na tych terenach,

2) prowadzenie dostepnych baz danych zawierajgcych informacje dotyczace okresowych badan
jakosci gleby i ziemi, terenéw zagrozonych hatasem,

3) dokonywanie oceny stanu akustycznego $rodowiska poprzez sporzadzanie, co 5 lat map
akustycznych,

4) uzgadnianie warunkéw realizacji przedsiewzie¢ mogacych znaczaco oddziatywac na srodowisko,
dla ktérych obowigzek sporzadzenia raportu o oddziatywaniu przedsiewziecia na Srodowisko
moze byé wymagany, na etapie wydawania decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach —
za wyjatkiem przedsiewzie¢ okreslonych w pkt 1,
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5) ustalanie w drodze decyzji, na zadanie poszkodowanego, wysokosci odszkodowania w razie
ograniczenia sposobu korzystania z nieruchomosci,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem obszaru ograniczonego uzytkowania dla
oczyszczalni sciekow, sktadowisk odpadow komunalnych, kompostowni, tras komunikacyjnych,
oraz instalacji radiokomunikacyjnych, radionawigacyjnych i radiolokacyjnych — za wyjatkiem
przedsiewzie¢ okreslonych w pkt 1,

7) przyjmowanie zgtoszen od prowadzacego instalacje, z ktérej emisja nie wymaga pozwolenia,
mogacej negatywnie oddziatywaé na srodowisko — za wyjatkiem przedsiewzie¢ okreslonych
w pkt 1,

8) mozliwos¢ ustalania w drodze decyzji wymagan w zakresie ochrony Srodowiska dotyczacych
instalacji, z ktérej emisja nie wymaga pozwolenia o ile jest to uzasadnione koniecznoscig ochrony
Srodowiska,

9) mozliwos¢ nakfadania, w drodze decyzji, na prowadzacego instalacje oraz uzytkownika
urzadzenia, obowigzku prowadzenia w okre$lonym czasie pomiardéw wielkosci emisji oraz
przedktadania wynikow pomiaréw wielkosci emisji, jezeli z przeprowadzonej kontroli wynika,
ze nastgpito przekroczenie standardéw emisyjnych, za wyjatkiem przedsiewzie¢ okreslonych
w pkt 1,

10) prowadzenie postepowan w zakresie wydawania pozwolen zintegrowanych, na wprowadzenie
gazow lub pytéw do powietrza, wodnoprawnych na wprowadzanie sciekow do waod lub do ziemi,
na wytwarzanie odpadow — za wyjatkiem przedsiewzie¢ okreslonych w pkt 1,

11) wydawanie decyzji w sprawie odmowy wydania pozwolen i wygaszania pozwolen;
zintegrowanych, na wprowadzenie gazéow lub pyldbw do powietrza, wodnoprawnych
na wprowadzanie $ciekow do wod lub do ziemi, na wytwarzanie odpadéw — za wyjatkiem
przedsiewzie¢ okreslonych w pkt 1,

12) orzekanie w sprawie cofniecia lub ograniczenia wydanych pozwolen; zintegrowanych,
na wprowadzenie gazow lub pytdw do powietrza, wodnoprawnych na wprowadzanie Sciekow
do wéd lub do ziemi, na wytwarzanie odpadéw z odszkodowaniem lub bez odszkodowania —
za wyjatkiem przedsiewzie¢ okreslonych w pkt 1,

13) ustanawianie zabezpieczenia roszczen z tytutu wystgpienia negatywnych skutkdw w srodowisku
przy wydawaniu pozwolen; zintegrowanych na wprowadzanie pytdw i gazéw do powietrza,
wodnoprawnych na wprowadzanie sciekéw do wdéd lub do ziemi, na wytwarzanie odpaddw,

14) wezwanie do usuniecia naruszen warunkdw wydanych pozwolen; zintegrowanych,
na wprowadzenie gazéw lub pyldw do powietrza, wodnoprawnych na odprowadzanie $ciekow
do wdd lub do ziemi, na wytwarzanie odpaddw — za wyjatkiem przedsiewzie¢ okreslonych w pkt 1,

15) wydawanie decyzji nakfadajacej obowigzek prowadzenia pomiaréw lub ich przedktadania
na zarzadzajgcego droga, linig kolejowa, linig tramwajowa, lotniskiem lub portem w przypadku
stwierdzenia przekroczenia standardéw jakosci srodowiska w zakresie hatasu — za wyjatkiem
przedsiewzie¢ okreslonych w pkt 1,

16) wydawanie decyzji okreslajgcych dopuszczalne poziomy hatasu poza zaktadem — za wyjatkiem
przedsiewzie¢ okreslonych w pkt 1,

17) nakfadanie, na podmioty korzystajace ze Srodowiska, w drodze decyzji obowigzku ograniczenia
oddziatywania na $rodowisko i jego zagrozenia lub przywrécenia Srodowiska do stanu wiasciwego
a w przypadku braku mozliwosci natozenia tych obowigzkéw, zobowigzanie podmiotu
korzystajgcego ze Srodowiska do uiszczenia na rzecz wiasciwego gminnego funduszu ochrony
srodowiska kwoty pienieznej odpowiadajacej wysokosci szkéd wyniklych z naruszenia stanu
Ssrodowiska — za wyjatkiem przedsiewzie¢ okreslonych w pkt 1,

18) zobowigzanie w drodze decyzji prowadzacego instalacje do sporzadzenia i przedtozenia
przegladu ekologicznego — za wyjatkiem przedsiewzie¢ okreslonych w pkt 1,

19) sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepiséw o ochronie srodowiska w zakresie
objetym wiasciwoscig organu,

20) wystepowanie w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach o wykroczenia przeciw
przepisom o ochronie srodowiska,

21) wystepowanie do wojewddzkiego inspektora ochrony srodowiska o podjecie odpowiednich dziatan
bedacych w jego kompetenciji, jezeli w wyniku kontroli stwierdzono naruszenie przez kontrolowany
podmiot przepisow o ochronie srodowiska, lub wystepuje uzasadnione podejrzenie, ze takie
naruszenie mogto nastapic,
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22) prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej,

23) udostepnianie, odmowa udostepniania lub wytaczenie z udostepniania informacji o srodowisku
znajdujacych sie w posiadaniu organu,

24) prowadzenie publicznie dostepnego wykazu danych o dokumentach w sprawach wiasciwych
nalezacych do starosty,

25) prowadzenie obserwacji terenéw zagrozonych ruchami masowymi ziemi oraz terenéw, na ktérych
wystepuija te ruchy a takze prowadzenie rejestru zawierajgcego informacje o tych terenach.

2. W zakresie gospodarowania odpadami:

1) wydawanie albo odmowa wydania pozwolenia na wytwarzanie odpaddw, jezeli wytwodrca
prowadzacy instalacje wytwarza powyzej 1 Mg odpaddéw niebezpiecznych rocznie lub powyze;j
5 tysiecy Mg rocznie odpadéw innych niz niebezpieczne — za wyjatkiem przedsiewzie¢, dla
ktérych obowigzek sporzadzenia raportu o oddziatywaniu na srodowisko jest obligatoryjny, oraz
przedsiewzie¢ zwigzanych z eksploatacjg instalacji na terenach zaktadéw zaliczanych do tych
przedsiewzieé¢, a takze przedsiewzie€ i zdarzen na terenach zamknietych,

2) wydawanie albo odmowa wydania decyzji zatwierdzajacej program gospodarki odpadami
niebezpiecznymi, jezeli wytwérca odpadow, wytwarza odpady niebezpieczne w ilosSci powyzej
0,1 Mg rocznie — za wyjatkiem przedsiewzie¢ okreslonych w pkt 1,

3) przyjecie informacji o wytwarzanych odpadach oraz o sposobach gospodarowania wytworzonymi
odpadami, jezeli wytwérca odpadéw wytwarza odpady niebezpieczne w ilosci do 0,1 Mg rocznie
albo powyzej 5 Mg rocznie odpaddw innych niz niebezpieczne za wyjatkiem przedsiewziec
okreslonych w pkt 1,

4) wydawanie lub odmowa wydania zezwolenia na prowadzenie dziatalno$ci w zakresie zbierania
lub transportu odpadoéw,

5) wydawanie lub odmowa wydania zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w zakresie odzysku lub
unieszkodliwiania odpadéw, za wyjatkiem przedsiewzie¢ okreslonych w pkt 1,

6) wezwanie wytworcy odpaddéw niebezpiecznych lub innych niz niebezpieczne, naruszajgcego
przepisy ustawy lub dziatajgcego niezgodnie z decyzjg zatwierdzajaca program gospodarki
odpadami albo zlozong informacja, do niezwlocznego zaniechania naruszen, a w przypadku
dalszego dopuszczania sie naruszen wstrzymanie dziatalnosci oraz zobowigzanie do usuniecia jej
skutkdw na wiasny koszt — za wyjatkiem przedsiewzie¢ okreslonych w pkt 1,

7) wnoszenie sprzeciwu w formie decyzji dotyczacego uruchomienia inwestycji,

8) zobowigzanie w drodze decyzji, wytworce odpadéw przedstawiajacego informacje
o wytwarzanych odpadach oraz o sposobach gospodarowania wytworzonymi odpadami
do przedtozenia wniosku o zatwierdzenie programu gospodarki odpadami niebezpiecznymi,

9) wezwanie posiadacza odpaddw, naruszajacego przepisy ustawy lub dziatajgcego niezgodnie
z wydanym zezwoleniem na prowadzenie dziatalnoSci w zakresie zbierania lub transportu,
odzysku lub unieszkodliwienia odpadéw do niezwlocznego zaniechania naruszen, a w przypadku
dalszego dopuszczania sie naruszeh cofanie wydanego zezwolenia — za wyjatkiem przedsiewzieé
okreslonych w pkt 1,

10) prowadzenie rejestru zgtoszen posiadaczy odpadow, ktérzy zwolnieni sg z obowigzku
uzyskiwania zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie zbierania, transportu, odzysku lub
unieszkodliwienia odpadow,

11) ustanawianie zabezpieczenia roszczen z tytutu wystgpienia negatywnych skutkéw w srodowisku
przy wydawaniu decyzji w zwigzku z gospodarowaniem odpadami — za wyjatkiem przedsiewzie¢
okreslonych w pkt 1,

12) zatwierdzanie albo odmowa zatwierdzenia instrukcji eksploatacji sktadowiska odpadow —
za wyjatkiem przedsiewzieé okreslonych w pkt 1,

13) przenoszenie praw i obowigzkéw wynikajgcych z decyzji zatwierdzajacej instrukcje eksploatacji
sktadowiska odpaddw, za zgodg strony na rzecz innej osoby,

14) wydawanie decyzji, na wniosek zarzgdzajgcych sktadowiskami na zamkniecie sktadowisk
odpadéw lub ich wydzielonej czesci — za wyjatkiem przedsiewzie¢ okreslonych w pkt 1,

15) wydawanie z urzedu decyzji naktadajacej na wytworce odpaddéw powstajgcych podczas
wypadkow wiasciwe gospodarowanie tymi odpadami,
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16) prowadzenie spraw zwigzanych z zagospodarowaniem odpadow z wypadkéw w przypadku braku

mozliwosci wyegzekwowania obowigzku zagospodarowania tych odpadéw lub w przypadku
zagrozenia zycia i zdrowia ludzi.

3. W zakresie przeznaczenia gruntéw rolnych do zalesienia:

1)
2)
3)

4)
5)

sprawdzanie wykonania zalesienia i wydawanie lub odmowa wydania decyzji stwierdzajacej
prowadzenie przez wiasciciela gruntu uprawy lesnej,

mozliwosé obcigzenia wiasciciela gruntu kosztami sporzadzenia planu zalesienia oraz kosztami
sadzonek na wniosek nadlesniczego, w przypadku winy umysinej wtasciciela gruntu,
podwyzszanie, wstrzymywanie i przywracanie wyptaty ekwiwalentu za wylgczenie gruntu z upraw
rolnych i prowadzenie uprawy lesne;j,

dokonywanie wyptaty ekwiwalentu,

przekazywanie praw i obowigzkéw dotyczacych prowadzenia uprawy lesnej w przypadku
sprzedazy gruntu,

4. W zakresie rybactwa srédladowego:

1)
2)

3)

4)
5)

wydawanie kart wedkarskich i kart fowiectwa podwodnego,

wydawanie zezwoleh na przegradzanie sieciowymi, rybackimi narzedziami potowowymi wiecej niz
potowy szerokos$ci tozyska wody ptynace;j,

wydawanie zezwolen na ustawianie sieciowych rybackich narzedzi potowowych na wodach
srodladowych zeglownych, na szlaku zeglownym lub w bezposrednim jego sgsiedztwie,
rejestracja sprzetu ptywajgcego, stuzacego do potowu ryb,

przygotowanie wniosku o powotanie Spotecznej Strazy Rybackiej.

5. W zakresie gospodarki lesnej:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

prowadzenie spraw z zakresu nadzoru nad gospodarka lesng w lasach nie stanowigcych
wilasnosci Skarbu Panstwa,

wydawanie decyzji o wykonaniu na koszt nadlesnictw, zabiegdw zwalczajgcych i ochronnych
w lasach stanowigcych wilasnos$¢ Skarbu Panstwa, gdy wystapig w nich organizmy szkodliwe
w stopniu grozacym trwatoscig tych laséw,

wydawanie decyzji w sprawie przyznania $rodkdéw z budzetu panstwa na pokrycie kosztow
przebudowy lub odnowienia drzewostanu laséw nie stanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa,
w ktérych wystapity szkody spowodowane pytami lub gazami przemystowymi bez mozliwosci
ustalenia winnego, wzglednie szkody spowodowane kleskami zywiotowymi,

wydawanie decyzji o przyznaniu dotacji na czesciowe lub catkowite pokrycie kosztow zalesienia
gruntéw rolnych,

cechowanie drewna i wystawianie witascicielowi lasu, dokumentu stwierdzajgcego legalnosé
pozyskania drewna w lasach nie stanowigcych wtasnosci Skarbu Panhstwa,

okredlanie w drodze decyzji zadan z zakresu gospodarki lesnej dla wiascicieli laséw o powierzchni
do 10 ha nie stanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa,

nakazywanie w drodze decyzji wykonania zadah zawartych w uproszczonych planach urzadzenia
lasu, lub decyzji okreSlajacej zadania z zakresu gospodarki lesnej dla laséw do 10 ha, oraz
obowigzkéw majacych na celu ochrone laséw, prawidtowe utrzymanie upraw lesnych oraz
zapewnienie ciggtosci ich uzytkowania, w przypadku, kiedy wiasciciele laséw nie bedacych
wilasnoscig Skarbu Panstwa nie wykonujg tych obowigzkow,

zlecanie wykonania planéw urzadzenia laséw nie bedgcych wiasnoscig Skarbu Panstwa
nalezgcych do oséb fizycznych i wspdlnot gruntowych oraz rozpatrywanie zastrzezen
wnoszonych w stosunku do tych planéw po ich wykonaniu,

zatwierdzanie uproszczonych planéw urzadzania laséw,

10) nadzorowanie wykonania zatwierdzonych uproszczonych planéw urzadzenia laséw nie

stanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa,

11) wydawanie decyzji na pozyskiwanie drewna niezgodnie z planem urzadzenia lasu, w przypadkach

losowych na wniosek wtasciciela,

12) wnioskowanie o przekazanie na rzecz jednostek organizacyjnych budynkéw i budowli bedacych

w zarzgdzie Lasow Panstwowych, a nieprzydatnych dla gospodarki lesne;.
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13) uznawanie lasu za ochronny i pozbawianie go tego charakteru w lasach nie stanowigcych
wiasnosci skarbu panstwa,

14) wykonywanie oceny udatnosci upraw zalesionych gruntéw na podstawie ustawy o lasach i ustawy
0 przeznaczeniu gruntéw rolnych do zalesienia,

15) wydawanie decyzji w sprawie zmiany lasu na uzytek rolny w stosunku do laséw nie stanowigcych
wiasnosci Skarbu Panstwa.

6. W zakresie prawa towieckiego:

1) przygotowywanie zezwolenn dotyczacych odstepstwa od zakazu ploszenia, chwytania,
przetrzymywania, ranienia i zabijania zwierzyny,

2) przygotowywanie zezwolen na posiadanie i hodowle hartéw rasowych lub ich mieszancéw,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z wydzierzawieniem polnych obwodéw fowieckich na wniosek
Polskiego Zwigzku towieckiego,

4) przygotowywanie zezwolen na odidw lub odstrzat redukcyjny zwierzyny w przypadkach
zagrozenia prawidtowego funkcjonowania obiektéw produkcyjnych i uzytecznosci publicznej,

7. W zakresie ochrony przyrody:
1) prowadzenie rejestru roslin i zwierzat (wymienionych w Konwencji Waszyngtonskiej) oraz ich
uprawy i hodowli,
2) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na wycinke drzew i krzewéw
z nieruchomosci bedacych wtasnoscig gminy,
3) prowadzenie dziatalnosci edukacyjnej, informacyjnej i promocyjnej w dziedzinie ochrony przyrody.

8. W zakresie prawa geologicznego i gorniczego w tym nalezacych do zadan Geologa

Powiatowego:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanie
i wydobywanie kopalin pospolitych na powierzchni nie przekraczajacej 2 ha, przewidywanym
rocznym wydobyciu nie przekraczajacym 20.000 m® i bez uzycia materiatéw wybuchowych,

2) wydawanie decyzji zwigzanych z likwidacjg zaktadu gorniczego jak réwniez gromadzenie
informacji o wielko$ci wydobycia i uiszczenia opfat eksploatacyjnych,

3) ustalenie w drodze decyzji optaty eksploatacyjnej w razie wydobywania kopaliny bez wymaganej
koncesiji, lub z razgcym jej naruszeniem,

4) sprawdzanie i zatwierdzanie projektow prac geologicznych, ktére nie wymagajg uzyskania
koncesiji i nie sg zastrzezone dla wtasciwosci marszatka,

5) zwalnianie podmiotdw gospodarczych ubiegajgacych sie o koncesje z niektorych wymagan
koncesiji okreslonych w ustawie,

6) sprawdzanie i przyjmowanie dokumentacji geologicznych, hydrogeologicznych i geologiczno-
inzynierskich,

7) gromadzenie informacji i prébek geologicznych uzyskiwanych w wyniku prowadzenia prac
geologicznych,

8) podejmowanie decyzji niezbednych do przestrzegania i stosowania ustawy, w tym udzielanie
koncesiji,

9) sprawowanie nadzoru i kontroli w zakresie wykonywania przez przedsigbiorce uprawnien z tytutu
koncesji,

10) sktadanie wnioskéw o wszczecie postepowania karnego za naruszenie ustawy prawo geologiczne
i gornicze,

11) nadzér nad projektowaniem i wykonywaniem prac geologicznych oraz prawidtowoscig
sporzadzania dokumentacji geologicznych,

12) sprawowanie nadzoru i kontroli nad prowadzeniem ewidencji zasobéw zt6Z kopalin,

13) wstrzymywanie dziatalnosci lub podejmowanie okreslonych czynnosci w celu doprowadzenia
Srodowiska do wtasciwego stanu w razie stwierdzenia dziatalnosci bez wymaganej koncesiji lub
zatwierdzonego projektu prac geologicznych,

14) gromadzenie, archiwizacja i przetwarzanie danych geologicznych, oraz rozporzadzanie informacjg
geologiczng zgromadzong w powiatowym archiwum geologicznym,

15) uzgadnianie miejscowych planéw zagospodarowania gmin i ich zmian, oraz decyzji o ustalenie
warunkow zabudowy w zakresie terendw zagrozonych osuwaniem sie mas ziemnych,
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16) przygotowywanie zezwoleh na prowadzenie dziatalnosci polegajacej na poszukiwaniu,

rozpoznawaniu lub wydobywaniu kopalin stanowigcych witasnos¢ Skarbu Panstwa, jezeli
wiasciciel lub uzytkownik wieczysty nie wyrazit zgody.

9. W zakresie prawa wodnego:

1)

2)
3)
4)

5)

6)

7

8)

10)

wydawanie, zmienianie, wygaszanie, cofanie lub ograniczanie pozwolen wodnoprawnych na:
a) szczegolne korzystanie z wéd obejmujace:
aa) pobor oraz odprowadzanie wod powierzchniowych lub podziemnych,
ab) wprowadzanie sciekéw do wéd lub do ziemi,
ac) przerzuty wody oraz sztuczne zasilanie wod podziemnych,
ad) pietrzenie oraz retencjonowanie srédladowych wdd powierzchniowych,
ae) korzystanie z wdd do celéw energetycznych,
af) korzystanie z wdd do celéw zeglugi oraz sptawu,
ag) wydobywanie z wod kamienia, zwiru, piasku oraz innych materiatéw, a takze wycinanie
roslin z wod lub brzegu,
ah) rybackie korzystanie ze $rédlagdowych wéd powierzchniowych,
b) regulacje wod oraz zmiane uksztattowania terenu na gruntach przylegajacych do wéd,
majaca wpltyw na warunki przeptywu wody,
c) wykonywanie urzadzen wodnych,
d) rolnicze wykorzystanie sciekéw, w zakresie nieobjetym zwyktym korzystaniem z wéd,
e) dtugotrwate obnizenie poziomu zwierciadta wody podziemne;j,
f) pietrzenie wody podziemne;j,
g) gromadzenie Sciekdw oraz odpadoéw w obrebie obszaréw goérniczych utworzonych dla wéd
leczniczych,
h) odwodnienie obiektow lub wykopdw budowlanych oraz zaktadéw gérniczych,
i) wprowadzenie do wod powierzchniowych substancji hamujacej rozwéj glonéw za wyjatkiem
wprowadzania substancji chemicznych,
j) wprowadzanie do urzadzen kanalizacyjnych $ciekéw zawierajgcych substancje szczegdlne
szkodliwe dla srodowiska wodnego
— za wyjatkiem przedsiewzie¢ mogacych znaczaco oddziatywa¢ na srodowisko, dla ktérych
obowigzek sporzadzenia raportu o oddziatywaniu na srodowisko jest obligatoryjny, oraz
przedsiewzie¢ zwigzanych z eksploatacjg instalacji lub urzgdzen wodnych na terenach zaktadow
zaliczanych do tych przedsiewzie¢, a takze, jezeli szczegdlne korzystanie z wod lub wykonywanie
urzadzeh wodnych odbywa sie na terenach zamknietych i obszarach bezposredniego zagrozenia
powodzig oraz gdy wykonywane urzadzenia wodne zabezpieczajg przed powodzig,
orzekanie w drodze decyzji o przeniesieniu prawa witasnosci urzgdzenia wodnego na wiasnosc
wiasciciela wody,
orzekanie w drodze decyzji o przeniesieniu praw i obowigzkéw wynikajgcych z pozwolenia
wodnoprawnego na nastepce prawnego zaktadu,
ustalanie linii brzegowej dla wod za wyjatkiem morskich wéd wewnetrznych, wod granicznych
oraz srédladowych drég wodnych,
wprowadzanie powszechnego korzystania z wody stuzgce zaspokojeniu potrzeb osobistych
i gospodarstwa domowego lub rolnego z wod powierzchniowych, dla ktérych nie obowigzuje
to korzystanie z mocy ustawy,
ustanawianie w drodze decyzji strefy ochronnej obejmujacej wylacznie teren ochrony
bezposredniej na wniosek i koszt wiasciciela ujecia wody w przypadku, gdy ujecie wody zostato
ustanowione w drodze pozwolenia wodnoprawnego wydanego przez staroste,
wydawanie decyzji nakazujacej usuniecie drzew i krzewoéw z watdw przeciwpowodziowych oraz
terenéw w odlegtosci do 3 m od stopy watu,
ustanawianie strefy ochronnej urzadzen pomiarowych stuzb panstwowych,
dokonywanie co najmniej raz na cztery lata przegladu ustalen pozwolenn wodnoprawnych
wydanych przez staroste na pobdér wody lub wprowadzanie Sciekéw do wdd, do ziemi, lub
do urzadzen kanalizacyjnych, a takze realizacji tych pozwolen,
wzywanie zaktadu do usuniecia w okreslonym terminie zaniedban w zakresie gospodarki wodnej,
w wyniku ktérych moze powstaé¢ stan zagrazajgcy zyciu lub zdrowiu ludzi albo zwierzat badz
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srodowisku z wyjatkiem zaniedban dotyczacych wprowadzania $ciekéw do wdd lub do ziemi oraz
podejmowanie w tym zakresie stosownych decyzji,

11) przyznawanie odszkodowania za cofniecie pozwolenia wodnoprawnego, jezeli ograniczenie
pozwolenia uzasadnione jest interesem ludnosci,

12) w zwigzku z wydanymi pozwoleniami prawnymi orzekanie o wysokosci partycypacji w kosztach
utrzymania wod lub urzadzeh wodnych przez podmioty, ktére poprzez wprowadzanie Sciekow
przyczyniajg sie do wzrostu kosztéw utrzymania tych wod i urzadzen,

13) dokonywanie w drodze decyzji ustalenia i podziatu kosztow zwigzanych z utrzymaniem urzadzen
wodnych, a w przypadku regulacji koryt ciekéw ich rozbudowy i przebudowy,

14) wydawanie w drodze decyzji legalizacji urzgdzenia wodnego i postanowienia o wysokos$ci optaty
legalizacyjnej wykonanego urzadzenia wodnego bez wymaganego pozwolenia,

15) sprawowanie nadzoru i kontroli nad dziatalnoscig spotek wodnych i zwigzkéw watowych,

16) wydawanie decyzji w sprawie zatwierdzenia statutu spétki wodnej, zmiany statutu oraz odmowy
jego zatwierdzenia,

17) stwierdzanie o niewaznosci uchwat walnego zgromadzenia spoéfki,

18) rozwigzywanie zarzadu spotki,

19) wystepowanie z wnioskiem o wykres$lenie spotki wodnej z katastru wodnego,

20) rozwigzywanie spotek wodnych zajmujgcych sie dziatalnoscia w zakresie zbiorowego
zaopatrzenia w wode lub zbiorowego odprowadzania sciekdw,

21) orzekanie o wysokosci i rodzaju Swiadczenh, przez osoby, ktére nie sg czionkami spoiki,
a odnoszg korzysci z urzadzenh spotki lub przyczyniajg sie do zanieczyszczenia wody,

22) wigczanie zaktadu do spétki wodnej w uzasadnionych przypadkach na wniosek spotki wodnej lub
zainteresowanego zaktadu,

23) ustanawianie zarzadu komisarycznego spotki wodnej w okreslonych przypadkach,

24) ustalanie w drodze decyzji szczegotowych zakreséw i termindw wykonywania obowigzkow
utrzymania urzadzen melioracji wodnych szczegétowych,

10. W zakresie regulacji handlu uprawnieniami do emisji do powietrza gazéw cieplarnianych
i innych substancji:
1) wydawanie zezwolen na uczestnictwo w systemie,
2) wyrazanie zgody na przeniesienie uprawnien na przyszty okres rozliczeniowy,
3) wyrazanie zgody na przeniesienie uprawnien z lat przysztych,
4) wydawanie zgody na zakup uprawnien z rezerwy w przypadku przejecia produkcji likwidowanej
instalaciji,
5) przyjmowanie rocznych raportow.

11. W ramach wydziatu funkcjonuje stanowisko geologa powiatowego. Geolog powiatowy w sprawach
stanowigcych zakres jego dziatania podlega bezpos$rednio staroscie.

§ 23
BIURO KONTROLI WEWNETRZNEJ

Do zakresu dziatania biura nalezy w szczegélnosci:

1) przeprowadzanie kontroli instytucjonalnych, w tym kontroli finansowych w starostwie i jednostkach
organizacyjnych na podstawie upowaznienia starosty,

2) przedktadanie staroscie informacji o wynikach kontroli, propozycji zalecen pokontrolnych,

3) sprawowanie nadzoru nad realizacjg zaleceh pokontrolnych, w tym przeprowadzanie kontroli
sprawdzajacych realizacje wydanych zalecen,

4) sporzgdzanie rocznych planéw kontroli i przedktadanie staroscie do zatwierdzenia,

5) sporzadzanie i przedktadanie staroscie sprawozdan z realizacji planu kontroli,

6) wspotdziatanie z Komisjg Rewizyjng Rady Powiatu oraz Audytorem Wewnetrznym w sprawach
wchodzacych w zakres dziatania biura,

7) wspotdziatanie z organami kontroli zewnetrznej,

8) prowadzenie ewidencji kontroli przeprowadzanych w starostwie przez organy kontroli zewnetrznej
i przechowywanie dokumentacji z przeprowadzonych kontroli
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9) sprawowanie nadzoru nad realizacjg zalecen pokontrolnych wydanych przez organy zewnetrzne.

§ 24

BIURO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Do zakresu dziatania biura nalezy w szczegolnosci przygotowywanie i prowadzenie catosci procedur
w zakresie zaméwien publicznych dla zadan powiatu i jego jednostek, w tym:

1)

2)
3)

4)
5)
6)
7)

8)
9)

przygotowywanie projektow wewnetrznych aktéw prawnych regulujgcych sprawy organizacyjne
w postepowaniach o zamowienia publiczne,

przygotowywanie projektéw zarzadzen w sprawie powotania komisji przetargowych,
organizowanie i prowadzenie postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego na roboty
budowlane, ustugi i dostawy,

przygotowywanie projektow uméw z wykonawcami wytonionymi w wyniku prowadzonych
postepowan o udzielenie zamowienia publicznego oraz koordynowanie ich zawierania,
prowadzenie dokumentacji zwigzanej z zamdwieniami publicznymi, w tym rejestru zamédwien,
nadzér nad prowadzonymi postepowaniami w sprawach zamowien publicznych,

sporzadzanie rocznych zbiorczych sprawozdan z zaméwien udzielonych przez starostwo
i jednostki organizacyjne powiatu,

prowadzenie instruktazu, sprawozdawczosci, analityki, kontroli procedur i pomocy prawnej,
zatwierdzanie faktur pod wzgledem stosowania ustawy o zaméwieniach publicznych.

§ 25

ZESPOL. RADCOW PRAWNYCH

Do zakresu dziatania zespotu nalezy w szczegéinosci:

1)
2)

3)

4)
5)

6)

opiniowanie pod wzgledem prawnym i redakcyjnym projektow aktow prawnych starosty,

obstuga prawna starosty i doradztwo prawne na rzecz wydziatéw starostwa, Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Limanowej oraz Powiatowego Zarzadu Drég w Limanowej,

pomoc w redagowaniu odpowiedzi, zastrzezen, wnioskow, informacji itp. do organéw kontroli na
wniosek  kontrolowanych, merytorycznie odpowiedzialnych  wydzialtdw oraz jednostek
organizacyjnych, o ktérych mowa w pkt 2,

wykonywanie zastepstwa procesowego w imieniu powiatu oraz starosty dziatajacego za Skarb
Panstwa,

nadzér nad stosowaniem przepisow Kodeksu postepowania administracyjnego w wydziatach
starostwa,

wspoétdziatanie z innymi Wydziatami w zatatwianiu spraw zwigzanych z zaskarzeniem decyzji do
sqdu administracyjnego,

opiniowanie projektéw umdéw i porozumien,

udzielanie opinii prawnych w sprawach pracowniczych,

wydawanie opinii prawnych dotyczacych umarzania wierzytelnosci,

10) doradztwo prawne w zakresie prowadzenia postepowania egzekucyjnego w administraciji,
11) udzielanie wyjasnieh na temat obowigzujgcego stanu prawnego w zakresie dziatania starosty

i realizacji zadan powiatu oraz informowanie o zmianach stanu prawnego,

12) obstuga prawna rady, zarzadu i komisiji,

13) obstuga prawna w toku prowadzonych przez pracownikoéw starostwa kontroli,
14) pomoc prawna dla Rzecznika Praw Konsumenta,

15) inne czynnosci okreslone w przepisach dotyczgcych obstugi prawne;j.



§ 26
STANOWISKO DS. UZGADNIANIA DOKUMENTACJI PROJEKTOWEJ

1. Stanowisko realizuje zadania zwigzane z uzgadnianiem dokumentacji projektowej przy pomocy
Zespotu Uzgadniania Dokumentacji Projektowej, powotywanego przez staroste w drodze zarzadzenia.

2. Do zakresu dziatania stanowiska nalezy w szczegélnosci:

1) kierowanie pracg Zespotu Uzgadniania Dokumentacji Projektowe;,

2) prowadzenie rejestru wptywajgcych wnioskow,

3) prowadzenie archiwum,

4) sporzadzanie opinii uzgadniajacej dokumentacje projektowa,

5) prowadzenie mapy koordynujacej nanoszenie na kopie mapy zasadniczej uzgodnionych projektow
sieci,

6) naliczanie optat i wystawianie rachunkéw za czynnosci zwigzane z uzgadnianiem usytuowania
projektowych sieci uzbrojenia terenu.

§ 27
STANOWISKO DS. BEZPIECZENSTWA | HIGIENY PRACY

Do zakresu dziatania stanowiska nalezy w szczegdélnosci:

1) realizacja zadanh z zakresu stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy,

2) sprawowanie nadzoru nad stosowaniem w starostwie przepiséw bhp,

3) prowadzenie szkoleh wstepnych i okresowych pracownikow,

4) prowadzenie spraw zwigzanych z profilaktyka i ochrong zdrowia,

5) nadzorowanie i koordynowanie badan wstepnych i okresowych pracownikéw,

6) wspotudziat w opracowaniu projektu budzetu w czesci dotyczacej wydatkdw na bhp,

7) opracowywanie instrukcji dotyczacych bhp na stanowiskach pracy oraz projektéw zarzadzen
i innych wewnetrznych aktéw normatywnych w zakresie bhp i p.poz.,

8) podejmowanie dziatan zwigzanych z wypadkami przy pracy i w drodze do pracy,

9) opracowywanie rocznych analiz stanu bhp i p.poz. w starostwie oraz analiza przyczyn wypadkow.

§28
POWIATOWY RZECZNIK KONSUMENTOW

Do zakresu dziatania rzecznika konsumentéw nalezy w szczegodlnosci:

1) prowadzenie edukacji konsumenckiej, w szczegdlnosci poprzez wprowadzanie elementéw wiedzy
konsumenckiej do programéw nauczania w szkotach publicznych,

2) zapewnienie bezptatnego poradnictwa konsumenckiego i informacji prawnej w zakresie ochrony
interesdw konsumentow,

3) sktadanie wnioskéw w sprawie stanowienia i zmiany przepiséw prawa miejscowego w zakresie
ochrony intereséw konsumentéw.

4) wystepowanie do przedsiebiorcow w sprawach ochrony praw i intereséw konsumentéw.

5) wspétdziatanie z wiasciwymi terytorialnie delegaturami  Urzedu Ochrony Konkureng;ji
i Konsumentow, organami Inspekcji Handlowej oraz organizacjami konsumenckimi.

6) wytaczanie powddztw lub wstepowanie do toczacych sie postepowan o ochrone intereséw
konsumentow.

7) petnienie funkcji oskarzyciela publicznego w sprawach o wykroczenia na szkode konsumentéw.

8) wystepowanie z wnioskiem o wszczecie postepowania antymonopolowego w sprawach praktyk
ograniczajacych konkurencje,

9) wystepowanie z wnioskiem o wszczecie postepowania w sprawach praktyk naruszajgcych zbiorowe
interesy konsumentow,

10) wystepowanie przeciwko czynom nieuczciwej konkurenciji,

11) wykonywanie innych zadan okreslonych w przepisach szczegdlnych.
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§ 29
AUDYTOR WEWNETRZNY

1. Do gtéwnych zadan audytora nalezy:

1) badanie systeméw zarzadzania i kontroli, w tym procedur kontroli finansowej, w celu przekazania
kierownikowi jednostki obiektywnej i niezaleznej oceny adekwatnosci, efektywnosci i skutecznosci
tych systeméw,

2) czynnosci doradcze, w tym sktadanie wnioskéw, majgce na celu usprawnienie funkcjonowania
jednostki,

3) przeprowadzanie analizy ryzyka w celu opracowania planu audytu.

2. W ramach zadan gtéwnych audytor realizuje zadania szczegotowe, do ktérych nalezy:

1) przygotowywanie planu audytu wewnetrznego w porozumieniu ze starosta,

2) opracowanie, ciggte aktualizowanie i doskonalenie procedur audytu wewnetrznego,

3) przeprowadzanie zadan audytowych zgodnie z planem audytu wewnetrznego w szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach poza planem na wniosek starosty,

4) sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzonych audytow,

5) prowadzenie statych i biezgcych akt audytu,

6) przeprowadzenie, w miare potrzeby, czynnosci sprawdzajacych celem oceny dostosowania dziatan
jednostki do zgtoszonych wnioskéw audytowych,

7) wykonywanie innych zadan audytu wewnetrznego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
ustawowymi, standardami i procedurami audytu,

8) wspotpraca i wspétdziatanie z audytorami zewnetrznymi,

9) wykonywanie czynnosci doradczych jako czesci zadan audytowych lub na wniosek kierownika
jednostki.

3. Do zadan pomocniczych audytora nalezy wspoipraca ze wszystkimi komoérkami organizacyjnymi
starostwa oraz jednostkami organizacyjnymi.

4. Do zadah okresowych audytora nalezy przygotowywanie raportdw i informacji w zakresie
realizowanych zadan audytowych.

5. Do zadah audytora nalezy opracowywanie projektow uregulowan wewnetrznych normujgcych
funkcjonowanie audytu wewnetrznego.

§ 30
PELNOMOCNIK DS. OCHRONY INFORMACJI NIEJAWNYCH

1. Do zakresu dziatania pelnomocnika nalezy w szczegélnosci:

1) zapewnienie przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych,

2) zapewnienie ochrony informaciji niejawnych, w tym ich ochrony fizycznej,

3) zapewnienie ochrony systeméw i sieci teleinformatycznych, w ktérych sg wytwarzane,
przetwarzane, przechowywane lub przekazywane informacje niejawne,

4) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych informacji,

5) okresowa kontrola ewidencji materiatow i obiegu dokumentéw,

6) opracowywanie planu ochrony informacji niejawnych i nadzorowanie jego realizaciji,

7) wspoipraca z wtasciwymi jednostkami i komérkami organizacyjnymi stuzb ochrony panstwa,

8) podejmowanie dziata zmierzajacych do wyjasnienia okolicznosci naruszenia przepisow o ochronie
informacji niejawnych,

9) szkolenie pracownikdéw w zakresie ochrony informacji niejawnych.

2. Zadania przypisane petnomocnikowi realizuje dyrektor Wydziatu Spraw Obywatelskich i Zarzgdzania
Kryzysowego lub inny pracownik powotany przez staroste, spetniajacy kryteria ustalone ustawa.
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§ 31

STANOWISKO DS. KOORDYNACJI SYSTEMOW ZARZADZANIA

Do zakresu dziatania stanowiska nalezy w szczegélnosci:
1) koordynowanie prac zwigzanych z opracowaniem, wdrazaniem, funkcjonowaniem i doskonaleniem

systemow zarzadzania,

2) prowadzenie i nadzorowanie dokumentacji systemoéw zarzgdzania,

3) nadzorowanie realizacji dziatah korygujacych i zapobiegawczych,

4) identyfikacja problemow zwigzanych z jakoscig procesow, ustug,

5) podejmowanie dziatan na rzecz zwiekszenia motywacji wszystkich pracownikéw w zakresie

utrzymania systemow zarzadzania,

6) analizowanie propozycji pracownikédw dotyczacych funkcjonowania i poprawy systemoéw

zarzadzania,

7) inicjowanie szkolen pracownikow w zakresie wdrozonych systemow.

§ 32

Zadania wspoélne wydziatéw

Do wspodlnych zadan wydzialow nalezy w szczegélnosci:

1)

2)

3)
4)
5)
6)

7

8)
9)
10)

11)
12)
13)
14)

15)
16)
17)

18)
19)
20)

realizacja zadan wtasnych powiatu okreslonych przepisami prawa, zadan zleconych powiatowi,
z zakresu administracji rzadowej oraz zadanh przejetych przez powiat z zakresu administraciji
rzgdowej na podstawie porozumien z jej organami,

prowadzenie postepowan administracyjnych i egzekucyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publicznej, w szczegdélnosci wydawanie decyzji administracyjnych na podstawie
udzielonych upowaznien,

rozpatrywanie skarg i wnioskow,

ochrona tajemnicy pahnstwowej i stuzbowej,

przestrzeganie przepisoéw o ochronie danych osobowych w zakresie posiadanych informacji,
udzielanie informacji publicznej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w tym umieszczanie jej
w Biuletynie Informacji Publicznej,

przygotowywanie i przekazywanie do publikacji w mediach i na stronie internetowej powiatu
informacji o realizowanych zadaniach,

przestrzeganie Polityki Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji,

opracowywanie wnioskow do projektu budzetu powiatu,
wspotpraca z Wydziatem Rozwoju Gospodarczego i Infrastruktury w zakresie opracowywania
strategii rozwoju powiatu,
wspotpraca z Wydziatem Promociji, Kultury i Turystyki w zakresie dziatarn promujacych powiat,
podejmowanie dziatan w celu pozyskania srodkéw pozabudzetowych na realizacje zadan powiatu,
opracowywanie projektéw uchwat zarzadu i rady oraz realizowanie podjetych uchwat,
opracowywanie projektow zarzadzen i polecen stuzbowych starosty oraz realizacja wydanych
zarzadzen i polecen stuzbowych,

inicjowanie dziatan stuzgcych skuteczniejszej realizacji zadan powiatu,

opracowywanie projektéw odpowiedzi na interpelacje oraz wnioski radnych i komisiji,

wspoétdziatanie z innymi wydziatami, stanowiskami w celu realizacji zadan wymagajgcych
wspolnych uzgodnien,

ocena pracy pracownikow zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie unormowaniami prawnymi,
archiwizowanie dokumentéw zgodnie z obowigzujgcymi uregulowaniami prawnymi,

sprawowanie nadzoru merytorycznego nad jednostkami organizacyjnymi, gospodarstwami
pomocniczymi w szczegdlnosci poprzez:

1) biezacy nadzér nad realizacjg zadan i funkcjonowaniem jednostek organizacyjnych,

2) przeprowadzanie, na polecenie starosty lub zarzadu, kontroli doraznych,

3) opiniowanie wnioskéw przedktadanych zarzadowi zgodnie z uregulowaniami prawnymi

obowigzujgcymi w tym zakresie,
4) konsultowanie i opiniowanie projektu rocznego planu rzeczowo finansowego jednostki,
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5) konsultowanie i opiniowanie sprawozdan z dziatalno$ci jednostki,

21) przeprowadzanie kontroli w podmiotach zewnetrznych w zakresie wynikajagcym z obowigzujacych
uregulowan prawnych,

22) wspoétdziatanie z Wydziatlem Finansowym w podejmowaniu czynnosci egzekucyjnych.

ROZDZIAL IV
Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskéw
§33

1. Starosta i wicestarosta przyjmujg obywateli w sprawach skarg i wnioskéw w okreslone dni tygodnia,
w tym, co najmniej raz w tygodniu zapewniajg przyjmowanie obywateli po godzinach pracy.

2. Sekretarz, skarbnik i dyrektorzy przyjmujg obywateli w sprawach skarg i wnioskédw w okreslonym
dniu tygodnia w godzinach pracy starostwa.

3. Informacje o dniach i godzinach przyje¢ obywateli w sprawach skarg i wnioskéw umieszcza sie
na tablicach ogtoszeniowych w budynkach starostwa i w siedzibach jednostek organizacyjnych.

4. Przyjmowanie, rejestrowanie i koordynowanie rozpatrywania skarg i wnioskow powierza sie

Wydziatowi Organizacji i Zdrowia.

Skargi na dyrektoréw i kierownikdw rozpatruje Wydziat Organizacji i Zdrowia.

Pozostate skargi i wnioski rozpatrujg wydziaty w ramach swej wiasciwosci rzeczowe.

Dyrektorzy wydziatéw odpowiedzialni sg za:

1) wszechstronne wyjasnienia i terminowe rozpatrywanie skarg i wnioskow,

2) niezwiloczne przekazywanie Wydziatowi Organizacji i Zdrowia wyjasnien oraz dokumentac;ji

niezbednych do udzielenia odpowiedzi na skargi i wnioski rozpatrywane przez ten Wydziat.

8. Szczegodtowy tryb przyjmowania, rozpatrywania skarg i wnioskéw oraz wzér rejestru okresla starosta

w drodze zarzadzenia.

No o

ROZDZIAL V
Postanowienia koncowe
§ 34

Starosta moze okreslic w drodze zarzadzenia szczegdtowy zakres dziatania komoérek organizacyjnych
starostwa, ich strukture wewnetrzng oraz liczbe i rodzaj stanowisk pracowniczych.

§ 35

Wewnetrzny porzadek i rozktad czasu pracy starostwa, okresla regulamin pracy ustalany przez staroste
w drodze zarzadzenia.

§ 36

Integralng czescig niniejszego Regulaminu jest ,Schemat graficzny struktury organizacyjnej Starostwa
Powiatowego w Limanowej” stanowigcy zatgcznik Nr 1.

§ 37

Zmiana postanowieh Regulaminu nastepuje w trybie i na zasadach wiasciwych dla jego uchwalenia.
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