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BEZPŁATNE KURSY 

Powiatowy Urząd Pracy w Suchej Besk. ogłasza nabór na bezpłatny kurs dla osób bezrobotnych, zarejestrowanych w PUP Sucha Beskidzka:
Pracownik administracyjno-biurowy z obsługą komputera

W zakresie kursu m.in.:

- czynności administracyjne związane z funkcjonowaniem instytucji

- przygotowanie pism i rejestrowanie korespondencji

- bezpośrednia obsługa klienta

- umiejętność prowadzenia rozmowy telefonicznej

- obsługa urządzeń biurowych m.in.: faksu, kserokopiarki, skanera

- techniczna obsługa konferencji, narad, spotkań

Planowany termin kursu: czerwiec/lipiec 2010r.
Liczba miejsc: 15

Liczba godzin : 140  (ok. 1 m-ca)

W ramach kursu zapewniamy:

- bezpłatne badania lekarskie,

- zwrot kosztów dojazdów na szkolenie,

- stypendium szkoleniowe .

Podstawowe kryteria kwalifikowania na kurs 

W pierwszej kolejności na kurs będą kierowane osoby spełniające poniższe warunki:

1. brak kwalifikacji zawodowych lub

2. konieczność zmiany lub uzupełnienia kwalifikacji lub

3. utrata zdolności do wykonywania pracy w dotychczasowym zawodzie;

4. opinia pośrednika pracy i doradcy zawodowego potwierdzająca celowość szkolenia, 

5. osoby bezrobotne „będące w szczególnej sytuacji na rynku pracy” - art.49 Ustawy *

6. osoby zwalniane z przyczyn dotyczących zakładu pracy w ramach zwolnienia monitorowanego Art. 70 Ustawy*

TERMIN REKRUTACJI: 04.05.2010r.-28.05.2010r

ZAPISY i dodatkowe informacje PUP Sucha Besk. pok. nr 15, tel. 033/8742512 wew. 215 

