PROCEDURA PRZYZNAWANIA ZWROTU KOSZTÓW PRZEJAZDU

w przypadku podjęcia zatrudnienia, innej pracy zarobkowej, stażu,

przygotowania zawodowego dorosłych,

odbywania zajęć z zakresu poradnictwa zawodowego lub pomocy

w aktywnym poszukiwaniu pracy,

skierowania bezrobotnego na szkolenie

PODSTAWA PRAWNA

§ 1

Art. 41 ust. 4b oraz art. 45 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj. z 2008r. Dz. U. Nr 69, poz. 415 z pózn. zm.).

§ 2

Starosta Powiatu suskiego, reprezentowany przez Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Suchej Beskidzkiej może dokonywać z Funduszu Pracy przez okres do 12 miesięcy zwrotu kosztów przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, odbywania u pracodawcy stażu, przygotowania zawodowego dorosłych, odbywania zajęć z zakresu poradnictwa zawodowego lub pomocy w aktywnym poszukiwaniu pracy oraz z tytułu przejazdu na szkolenie osobie, która spełnia łącznie następujące warunki: 

1. na podstawie skierowania Powiatowego Urzędu Pracy w Suchej Beskidzkiej podjęła zatrudnienie lub inną pracę zarobkową, przygotowanie zawodowe dorosłych, staż lub została skierowana na szkolenie, na zajęcia z zakresu poradnictwa zawodowego lub pomocy w aktywnym poszukiwaniu pracy i dojeżdża do tych miejsc;

2. uzyskuje wynagrodzenie lub inny przychód w wysokości nieprzekraczającej 200 % minimalnego wynagrodzenia za pracę.

PODSTAWA ZWROTU KOSZTÓW DOJAZDU

§ 3

Podstawą zwrotu jest:

1. w przypadku dojazdu środkiem komunikacji publicznej 

· złożony w siedzibie PUP wniosek (załącznik nr 1) o zwrot kosztów dojazdu wraz z: 

a) oryginalną listą obecności za bieżący miesiąc z pieczątką i podpisem pracodawcy lub jednostki szkoleniowej,

b) imiennym biletem miesięcznym na przejazd środkiem komunikacji publicznej albo dwóch biletów jednostkowych (zawierających cenę i datę) za przejazd tam i z powrotem  lub zaświadczenie od przewoźnika zawierające informacje o wysokości opłat na danej trasie w danym miesiącu.

2. w przypadku refundacji kosztów dojazdu prywatnym samochodem

· złożony w siedzibie PUP wniosek ( załącznik nr 2) o zwrot kosztów dojazdu wraz z : 

a) oryginalną listą obecności za bieżący miesiąc z pieczątką i podpisem pracodawcy lub jednostki szkoleniowej,

b) jednym biletem jednostkowym (zawierającym cenę i datę) za przejazd tam lub z powrotem lub zaświadczenie od przewoźnika zawierające informacje o wysokości opłat na danej trasie w miesiącu, w którym pierwszy raz składany jest wniosek o zwrot kosztów dojazdu, lub w momencie pozyskania informacji o zmianie ceny biletu za przejazd na danej trasie.
c) kserokopię prawa jazdy (załączane do pierwszego wniosku o zwrot kosztów dojazdu).
d) w przypadku gdy osoba zainteresowana nie jest właścicielem pojazdu – umowę użyczenia samochodu na czas trwania w/w form wsparcia (załączane do pierwszego wniosku o zwrot kosztów dojazdu)
e) Faktura VAT za paliwo (imienna z numerem rejestracyjnym samochodu własnego lub użytkowanego) za każdy miesiąc za który ma być dokonany zwrot kosztów dojazdu. 

WYSOKOŚĆ ZWROTU DOJAZDU

§ 4

1. Zwrot dotyczy wyłącznie dojazdu najtańszym, dogodnym środkiem transportu, obsługiwanym przez przewoźnika wykonującego usługi w zakresie komunikacji publicznej. 

2. W przypadku braku możliwości dojazdu środkami komunikacji publicznej dopuszcza się możliwość refundacji kosztów dojazdu prywatnym środkiem transportu do wysokości jaką poniósłby wnioskodawca gdyby korzystał z komunikacji ogólnodostępnej, zgodnie z ust.1

W sytuacji, gdy kwota na fakturze VAT będzie niższa niż koszt przejazdu komunikacją publiczną, wówczas zwrot dojazdu będzie równowartością kwoty widniejącej na fakturze VAT.

DODATKOWE INFORMACJE

§ 5

1. Wniosek jest drukiem dostępnym w siedzibie Powiatowego Urzędu Pracy w Suchej Beskidzkiej, pokój nr 27 (staże, przygotowanie zawodowe dorosłych), pokój nr 15 (szkolenia), pokój nr 20 lub 14 (zajęcia z zakresu poradnictwa zawodowego lub pomocy w aktywnym poszukiwaniu pracy) oraz na niniejszej stronie internetowej Powiatowego Urzędu Pracy w Suchej Beskidzkiej: www.pup.sucha-beskidzka.pl.

2. W przypadku uczestnictwa osoby bezrobotnej w projekcie współfinansowanym ze środków z Europejskiego Funduszu Społecznego, należy stosować druki z logotypami EFS, UE oraz Kapitał Ludzki.

§ 6

1. Na zasadach określonych w niniejszej procedurze instytucje szkoleniowe, z którymi PUP zawarł umowę o realizację szkolenia, dokumentują poniesione przez uczestników szkolenia koszty przejazdu i przekazują je do PUP.

2. Dokumentację o której mowa w ust. 1 wraz z „Informacją o uczestnikach wsparcia” (załącznik nr 3) instytucja szkoleniowa przekazuje do PUP w terminie do trzeciego dnia miesiąca następującego bezpośrednio po miesiącu, którego koszt dotyczył.

Załączniki:

1. Wniosek o zwrot kosztów przejazdu środkiem komunikacji publicznej

2. Wniosek o zwrot kosztów przejazdu prywatnym środkiem transportu

3. Informacja o uczestnikach wsparcia.

Podpis:

      ………………………………

    /Dyrektor PUP/

